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АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА « БОРЗИНСКИЙ РАЙОН»
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
01 ноября 2018 г.                                                                                  № 525
город Борзя

Об утверждении технологической схемы по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление в постоянное (бессрочное) пользование земельных участков, находящихся в муниципальной собственности муниципального района «Борзинский район», и земельных участков государственная собственность на которые не разграничена на территории сельских поселений муниципального района «Борзинский район»
         В соответствии с федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг, ст.  33 Устава муниципального района «Борзинский район», администрация муниципального района «Борзинский район» п о с т а н о в л я е т:
         1.Утвердить прилагаемую технологическую схему по предоставлению муниципальной услуги  «Предоставление в постоянное (бессрочное) пользование земельных участков, находящихся в муниципальной собственности муниципального района «Борзинский район», и земельных участков государственная собственность на которые не разграничена на территории сельских поселений муниципального района «Борзинский район».
         2.Признать утратившим силу постановление № 542 от 11 сентября 2015 год «Об утверждении технологической схемы по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление в постоянное (бессрочное) пользование земельных участков, находящихся в муниципальной собственности или государственная собственность на которые не разграничена».
         3. Настоящее постановление вступает в силу на следующий день после дня его официального опубликования (обнародования). 

Глава муниципального района 

«Борзинский район» 



                                  Ю.Г. Сайфулин   
                 Утверждена

постановлением администрации

                                                                                    муниципального района

                                                                                   «Борзинский район»

 №_____от «___»_________2018 г.
ТЕХНОЛОГИЧЕСКАЯ СХЕМА

по  предоставлению муниципальной услуги «Предоставление в постоянное (бессрочное) пользование земельных участков, находящихся в муниципальной собственности муниципального района «Борзинский район», и земельных участков государственная собственность на которые не разграничена на территории сельских поселений муниципального района «Борзинский район»
Раздел 1. «Общие сведения о муниципальной услуге»
	№
	Параметр
	Значение параметра/ состояние

	1
	2
	3

	1. 
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	Администрация муниципального района «Борзинский район»

	2. 
	Номер услуги в федеральном реестре
	

	3. 
	Полное наименование услуги
	Предоставление в постоянное (бессрочное) пользование земельных участков, находящихся в муниципальной собственности муниципального района «Борзинский район», и земельных участков государственная собственность на которые не разграничена на территории сельских поселений муниципального района «Борзинский район

	4. 
	Краткое наименование услуги
	Предоставление в постоянное (бессрочное) пользование земельных участков, находящихся в муниципальной собственности муниципального района «Борзинский район», и земельных участков государственная собственность на которые не разграничена на территории сельских поселений муниципального района «Борзинский район

	5. 
	Административный регламент предоставления муниципальной услуги
	Постановление администрации муниципального района «Борзинский район» № 372 от 30 июня 2017 г. Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление в постоянное (бессрочное) пользование земельных участков, находящихся в муниципальной собственности муниципального района «Борзинский район», и земельных участков государственная собственность на которые не разграничена на территории сельских поселений муниципального района «Борзинский район».


	6. 
	Перечень «подуслуг»
	нет

	7. 
	Способы оценки качества предоставления муниципальной услуги
	Радиотелефонная связь, терминальные устройства, портал государственных и муниципальных услуг, официальный сайт администрации муниципального района «Борзинский район», другие способы


	Раздел 2. «Общие сведения о «подуслугах»



	№
	Наименование «подуслуги»
	Срок предоставления 

в зависимости 

от условий
	Основания отказа в приеме документов
	Основания отказа в предоставлении «подуслуги»
	Основания приостановления предоставления «подуслуги»
	Срок приостановления предоставления «подуслуги»
	Плата за предоставление «подуслуги»
	Способ обращения за получением «подуслуги»
	Способ получения результата «подуслуги»

	
	
	При подаче заявления по месту жительства (месту нахождения юр. лица)
	При подаче заявления не по месту жительства (по месту обращения)
	
	
	
	
	Наличие платы 
	Реквизиты нормативного правового акта, являющегося основанием для взимания платы 
	КБК для взимания платы 
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13

	1
	Предоставление в постоянное (бессрочное) пользование земельных участков, находящихся в муниципальной собственности муниципального района «Борзинский район», и земельных участков государственная собственность на которые не разграничена на территории сельских поселений муниципального района «Борзинский район
	30 дней
	30 дней
	нет
	-Земельный участок не относится к землям, государственная собственность на которые не разграничена;

- с заявлением обратилось неуполномоченное лицо;

- земельный участок изъят из оборота или ограничен в обороте;

- земельный участок зарезервирован для государственных или муниципальных нужд;

- наличие вступивших в законную силу решений суда, ограничивающих оборот земельного участка;

- земельный участок обременен правами третьих лиц;

- представление неполного комплекта документов, необходимых для принятия решения о предоставлении муниципальной услуги, а также представление документов, не соответствующих установленным требованиям;

- наличие случаев предусмотренных статьей 39.16 Земельного кодекса Российской Федерации;

- наличие случаев, предусмотренных статьей 11 Федерального закона от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».


	нет
	нет
	нет
	-
	-
	Личное обраще-ние в ор-ган (от-деление органа), предо-ставля-ющий услугу; личное обраще-ние в МФЦ; офици-альный сайт ор-га-на,предоставля-ющего услугу; почто-вая связь.
	В органе (отделении органа), предоставляющем услугу, на бумажном носителе; в МФЦ;  почтовая связь

	
	Раздел 3. «Сведения о заявителях «подуслуги» 

	

	№ п/п
	Категории лиц, имеющих право на получение «подуслуги»
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение «подуслуги»
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение «подуслуги»
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление «подуслуги» представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Предоставление в постоянное (бессрочное) пользование земельных участков, находящихся в муниципальной собственности муниципального района «Борзинский район», и земельных участков государственная собственность на которые не разграничена на территории сельских поселений муниципального района «Борзинский район

	1
	Юридические лица
	Решение (приказ) о назначении или об избрании физического лица на должность.

Документ, удостоверяющий личность заявителя или представителя:

паспорт 
	Должен содержать: подпись должностного лица, дату составления документа, информацию о праве физического лица действовать от имени заявителя без доверенности. Должен быть действительно на момент обращения за предоставлением услуги 
	да
	От имени юридического лица заявление может быть подано лицом, имеющим право действовать от имени юридического лица без доверенности, либо представителем, действующим на основании доверенности, оформленной в установленном законом порядке
	Документ, удостоверяющий личность представителя (паспорт);

документ, подтверждающий в установленном порядке полномочия уполномоченного представителя  
	1. Тексты документов,
представляемых для
оказания 
услуги, должны быть
написаны разборчиво.
2. Доверенность должна быть оформлена в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации. Доверенность, выданная заявителем-юридическим лицом своему представителю  должна быть заверена
печатью заявителя и
подписана руководителем
заявителя или
уполномоченным этим
руководителем лицом.


	2
	Органы государственной власти и органы местного самоуправления
	Решение (приказ) о назначении или об избрании физического лица на должность.

Документ, удостоверяющий личность заявителя или представителя:

паспорт 
	Должен содержать: подпись должностного лица, дату составления документа, информацию о праве физического лица действовать от имени заявителя без доверенности. Должен быть действительно на момент обращения за предоставлением услуги.
	Предусмотрена
	Лица, имеющие соответствующие полномочия
	Доверенность
	Доверенность на осуществление действий от имени заявителя, подписанная руководителем и заверенная печатью заявителя юридического лица или нотариально заверенная копия доверенности

	3
	Государственные и муниципальные учреждения(бюджетные, казенные, автономные
	Решение (приказ) о назначении или об избрании физического лица на должность.

Документ, удостоверяющий личность заявителя или представителя:

паспорт 
	Должен содержать: подпись должностного лица, дату составления документа, информацию о праве физического лица действовать от имени заявителя без доверенности. Должен быть действительно на момент обращения за предоставлением услуги 
	да
	От имени юридического лица заявление может быть подано лицом, имеющим право действовать от имени юридического лица без доверенности, либо представителем, действующим на основании доверенности, оформленной в установленном законом порядке
	Документ, удостоверяющий личность представителя (паспорт);

документ, подтверждающий в установленном порядке полномочия уполномоченного представителя  
	1. Тексты документов,
представляемых для
оказания 
услуги, должны быть
написаны разборчиво.
2. Доверенность должна быть оформлена в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации. Доверенность, выданная заявителем-юридическим лицом своему представителю  должна быть заверена
печатью заявителя и
подписана руководителем
заявителя или
уполномоченным этим
руководителем лицом.


	4
	Казенные предприятия
	Решение (приказ) о назначении или об избрании физического лица на должность.

Документ, удостоверяющий личность заявителя или представителя:

паспорт 
	Должен содержать: подпись должностного лица, дату составления документа, информацию о праве физического лица действовать от имени заявителя без доверенности. Должен быть действительно на момент обращения за предоставлением услуги 
	да
	От имени юридического лица заявление может быть подано лицом, имеющим право действовать от имени юридического лица без доверенности, либо представителем, действующим на основании доверенности, оформленной в установленном законом порядке
	Документ, удостоверяющий личность представителя (паспорт);

документ, подтверждающий в установленном порядке полномочия уполномоченного представителя  
	1. Тексты документов,
представляемых для
оказания 
услуги, должны быть
написаны разборчиво.
2. Доверенность должна быть оформлена в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации. Доверенность, выданная заявителем-юридическим лицом своему представителю  должна быть заверена
печатью заявителя и
подписана руководителем
заявителя или
уполномоченным этим
руководителем лицом.


	5
	Центры исторического наследия президентов Российской Федерации, прекративших исполнение своих полномочий
	Решение (приказ) о назначении или об избрании физического лица на должность.

Документ, удостоверяющий личность заявителя или представителя:

паспорт 
	Должен содержать: подпись должностного лица, дату составления документа, информацию о праве физического лица действовать от имени заявителя без доверенности. Должен быть действительно на момент обращения за предоставлением услуги 
	да
	От имени юридического лица заявление может быть подано лицом, имеющим право действовать от имени юридического лица без доверенности, либо представителем, действующим на основании доверенности, оформленной в установленном законом порядке
	Документ, удостоверяющий личность представителя (паспорт);

документ, подтверждающий в установленном порядке полномочия уполномоченного представителя  
	1. Тексты документов,
представляемых для
оказания 
услуги, должны быть
написаны разборчиво.
2. Доверенность должна быть оформлена в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации. Доверенность, выданная заявителем-юридическим лицом своему представителю  должна быть заверена
печатью заявителя и
подписана руководителем
заявителя или
уполномоченным этим
руководителем лицом.



Раздел 4. «Документы, предоставляемые заявителем для получения «подуслуги»

	№ п/п
	Категория  документа


	Наименования 

документов, 

которые 

представляет заявитель 

для получения 

«подуслуги»
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/копия
	Условие предоставление документа
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа/заполнения документа

	1
	2
	
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Предоставление в постоянное (бессрочное) пользование земельных участков, находящихся в муниципальной собственности муниципального района «Борзинский район», и земельных участков государственная собственность на которые не разграничена на территории сельских поселений муниципального района «Борзинский район

	1.1
	Заявление
	Заявление, в письменной форме или форме электронного документа
	1/0 

специалист Администрации;

специалист МФЦ проверяет, принимает документ и

приобщает к пакету документов
	нет
	В соответствии с установленной формой, наличие даты и подписи заявителя
	Приложение № 1 к схеме 


	нет

	1.2
	Сообщение об объектах недвижимости, расположенных на земельном участке, в отношении которого подано заявление о предоставлении в постоянное (бессрочное) пользование


	Приложение к заявлению в письменной форме или форме электронного документа
	1/0 

специалист Администрации;

специалист МФЦ проверяет, принимает документ и

приобщает к пакету документов
	нет
	В соответствии с установленной формой, наличие даты и подписи заявителя
	Приложение № 2
	нет

	1.3
	Документ, удостоверяющий личность заявителя (паспорт) 
	Копия документа, удостоверяющего личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом

	0/1

специалист Администрации;

специалист МФЦ проверяет, принимает документ и

приобщает к пакету документов
	нет
	Действующий паспорт, в соответствии с установленной формой
	В соответствии с установленной формой законодательством РФ
	нет

	1.4
	Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя в случае, если с заявлением обращается представитель заявителя (доверенность)
	Копия документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя

	0/1

специалист Администрации;

специалист МФЦ проверяет, принимает документ и

приобщает к пакету документов
	нет
	Действующий, документ нотариально заверен, скреплен печатью, наличие подписи должностного лица
	Утвержденной формы нет
	Информация имеет индивидуальный характер

	1.5
	Документы, подтверждающие право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов и предусмотренные перечнем, установленным уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти, за исключением документов, которые должны быть представлены в уполномоченный орган в порядке межведомственного взаимодействия
	Копия документа
	0/1

специалист Администрации;

специалист МФЦ проверяет, принимает документ и

приобщает к пакету документов
	нет
	Документ в соответствии с установленной формой
	В соответствии с установленной формой законодательством РФ
	нет

	1.6
	Заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства
	
	1/0 

специалист Администрации;

специалист МФЦ проверяет, принимает документ и

приобщает к пакету документов
	Если заявителем является иностранное юридическое лицо
	Тексты документов должны быть читаемы, не должны содержать подчисток либо приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений.
	нет
	нет

	1.7
	Документы удостоверяющие (устанавливающие) права на здание, строение, сооружение, если право на здание, строение, сооружение в соответствии с законодательством Российской Федерации признается возникшим независимо от его регистрации в ЕГРН (при отсутствии выписки из ЕГРН);


	Копия документа
	0/1

специалист Администрации;

специалист МФЦ проверяет, принимает документ и

приобщает к пакету документов
	нет
	Документ в соответствии с установленной формой
	В соответствии с установленной формой законодательством РФ
	нет

	1.8
	Документы удостоверяющие (устанавливающие) права на приобретаемый земельный участок, если право на земельный участок в соответствии с законодательством Российской Федерации признается возникшим независимо от его регистрации в ЕГРН (при отсутствии выписки из ЕГРН);


	Копия документа
	0/1

специалист Администрации;

специалист МФЦ проверяет, принимает документ и

приобщает к пакету документов
	нет
	Документ в соответствии с установленной формой
	В соответствии с установленной формой законодательством РФ
	нет

	1.9
	Документ, подтверждающий обстоятельства, дающие право приобретения земельного участка, в том числе на особых условиях, в постоянное (бессрочное) пользование на условиях, установленных земельным законодательством
	Копия документа
	0/1

специалист Администрации;

специалист МФЦ проверяет, принимает документ и

приобщает к пакету документов
	нет
	Документ в соответствии с установленной формой
	В соответствии с установленной формой законодательством РФ
	нет


Раздел 5. «Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия»
	Реквизиты актуальной 

технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия
	Наименование органа (организации), направляющего (ей) межведомственный запрос
	Наименование органа (организации), в адрес которого (ой) направляется межведомственный запрос
	SID электронного сервиса
	Срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия 
	Форма (шаблон) межведомственного запроса
	Образец заполнения формы межведомственного запроса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Предоставление в постоянное (бессрочное) пользование земельных участков, находящихся в муниципальной собственности муниципального района «Борзинский район», и земельных участков государственная собственность на которые не разграничена на территории сельских поселений муниципального района «Борзинский район

	
	Выписка из Единого государственного реестра недвижимости о зарегистрированных правах на объекты недвижимости
	Общедоступные сведения о зарегистрированных правах на объект недвижимости 
	Администрация муниципального образования
	Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Забайкальскому краю
	SID0003626
	Максимальный срок – 5 рабочих дней со дня поступления заявления и прилагаемых к нему документов в Администрацию либо в  филиал КГАУ «МФЦ»
	
	

	
	Выписка из Единого государственного реестра недвижимости
	Основные характеристики и зарегистрированные права на объект недвижимости
	Администрация муниципального образования
	Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Забайкальскому краю
	SID0003626
	Максимальный срок – 5 рабочих дней со дня поступления заявления и прилагаемых к нему документов в Администрацию либо в  филиал КГАУ «МФЦ»
	
	

	
	Общедоступные сведения/выписка из ЕГРЮЛ/ЕГРИП
	Выписка из ЕГРЮЛ или ЕГРИП
	Администрация муниципального образования
	ФНС
	SID0003397
	Максимальный срок – 5 рабочих дней со дня поступления заявления и прилагаемых к нему документов в Администрацию либо в  филиал КГАУ «МФЦ»
	
	


Раздел 6. Результат «подуслуги»

	№
	Документ/документы, являющиеся результатом «подуслуги»
	Требования к документу/документам, являющимся результатом «подуслуги»
	Характеристика результата (положительный/отрицательный)
	Форма документа/документов, являющимся результатом «подуслуги» 
	Образец документа/документов, являющихся результатом «подуслуги»


	Способ 

получения результата
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов

	
	
	
	
	
	
	
	в органе
	в МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	
	
	7
	8
	9

	Предоставление в постоянное (бессрочное) пользование земельных участков, находящихся в муниципальной собственности муниципального района «Борзинский район», и земельных участков государственная собственность на которые не разграничена на территории сельских поселений муниципального района «Борзинский район

	1.1.
	Решение о предоставлении земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование
	Оформляется на бланке установленного образца, подписывается главой муниципального района
	Положительный
	В соответствии с установленной формой
	Утвержденной формы нет
	Лично на бумажном носителе,  по почте заказным письмом с уведомлением, на бумажном носителе в МФЦ
	1 год
	30 дней

	1.2.
	Уведомление об отказе в предоставлении в постоянное (бессрочное) пользование земельного участка
	Письмо об  отказе в  предоставлении в постоянное (бессрочное) земельного участка
	Отрицательный
	Уведомление об отказе
	Утвержденной формы нет
	Лично на бумажном носителе,  по почте заказным письмом с уведомлением, на бумажном носителе в МФЦ

	1 год
	30 дней

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


Раздел 7. «Технологические процессы предоставления «подуслуги»

	№ п/п
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Сроки исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Предоставление в постоянное (бессрочное) пользование земельных участков, находящихся в муниципальной собственности муниципального района «Борзинский район», и земельных участков государственная собственность на которые не разграничена на территории сельских поселений муниципального района «Борзинский район

	1.1.
	Прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов
	Основанием для начала административной процедуры является поступление ответственному лицу органа, предоставляющего муниципальную услугу заявления о предоставлении земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование и прилагаемых к нему документов.

Ответственный исполнитель осуществляет их рассмотрение на предмет комплектности, а также оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги

В случае, если представлен неполный комплект документов, ответственный исполнитель обеспечивает подготовку, согласование, подписание и 

направление в адрес заявителя соответствующего письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги с информированием о возможности повторно представить заявление с приложением необходимого комплекта документов. 

В случае, если представлен неполный комплект документов, к письму об отказе в предоставлении муниципальной услуги прилагаются (возвращаются) представленные заявителем документы.

При наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, ответственный исполнитель обеспечивает подготовку, согласование, подписание и направление в адрес заявителя соответствующего  письма

	1 рабочий день
	Ответственный специалист Администрации; специалист МФЦ
	Форма, бланки, принтер
	Заявление; расписка в получении от заявителя документов с указанием их перечня и даты получения

	1.2.
	Запрос документов, необходимых в соответствии с нормативными

правовыми актами для предоставления муниципальной услуги,

которые находятся в распоряжении государственных органов,

органов местного самоуправления и иных организаций и

которые заявитель вправе представить
	 Основанием для начала административной процедуры является отсутствие у Исполнителя документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в 

распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций.

 Ответственный исполнитель осуществляет подготовку и направление запроса в государственные органы, органы местного самоуправления и иные организации, в распоряжении которых находятся документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги.

 Направление запроса осуществляется по каналам единой системы межведомственного электронного взаимодействия.

Способом фиксации административной процедуры является регистрация Исполнителем полученных документов в книге учета входящей корреспонденции в порядке делопроизводства либо письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги с присвоением ему даты и регистрационного номера и занесением данного номера в книгу учета исходящей корреспонденции в порядке делопроизводства, с информированием заявителя о возможности повторно представить заявление с приложением необходимого комплекта документов
	3 рабочих дня
	Ответственный специалист Администрации
	Принтер, интернет
	нет

	1.3
	Принятие решения о предоставлении земельного участка

в постоянное (бессрочное) пользование


	Основанием для начала административной процедуры является наличие полного комплекта документов у Исполнителя, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

- Ответственный исполнитель при наличии полного пакета документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, осуществляет рассмотрение заявления и дает заключение о принятии соответствующего решения о предоставлении муниципальной услуги.

- В случае принятия соответствующего решения о предоставлении муниципальной услуги, ответственный исполнитель обеспечивает подготовку проекта распорядительного акта о предоставлении земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование во исполнение поступившего заявления  в порядке, установленном внутренними актами Исполнителя.

-Ответственный исполнитель обеспечивает согласование проекта распорядительного акта о предоставлении земельного участка в порядке, установленном внутренними актами Исполнителя (правовыми актами администрации муниципального района «Борзинский район»).
- При наличии замечаний согласовывающих лиц к проекту распорядительного акта о предоставлении земельного участка указанный проект дорабатывается в течение трех рабочих дней.
- Ответственный исполнитель передает согласованный проект распорядительного акта о предоставлении земельного участка на подпись уполномоченному лицу.

-Подписанный уполномоченным лицом распорядительный акт о предоставлении земельного участка передается ответственным исполнителем на регистрацию в ответственное структурное подразделение.

-Ответственный исполнитель готовит два экземпляра распорядительного акта о предоставлении земельного участка, оформленных в установленном порядке.

- Один экземпляр распорядительного акта о предоставлении земельного участка с приложением заявления и документов ответственный исполнитель направляет в архив Исполнителя.

-После подписания распорядительного акта о предоставлении земельного участка ответственный исполнитель обеспечивает уведомление заявителя о принятии решения о предоставлении ему земельного участка, направление заявителю копии такого решения с приложением оригинала кадастрового паспорта этого земельного участка.


	30 дней со дня поступления заявления
	Ответственный специалист Администрации
	Форма, бланки,

принтер.

интернет
	Нет

	1.4
	Информирование заявителя и выдача результата предоставления муниципальной услуги
	Результат предоставления муниципальной услуги выдается заявителю через КГАУ МФЦ, лично заявителю или его законному представителю либо направляется почтой по адресу, указанному в заявлении;


	1 рабочий день
	Ответственный специалист Администрации; 
	Форма, бланки,

принтер,

интернет
	Нет


Раздел 8. «Особенности предоставления «подуслуги» в электронной форме»

	Способ получения заявителем информации о сроках и порядке предоставления «подуслуги»
	Способ записи на прием в орган 
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса и иных документов, необходимых для предоставления «подуслуги»
	Способ оплаты заявителем государственной пошлины либо муниципального платежа за предоставление муниципальной услуги, взимаемой (ого) за предоставление «подуслуги»
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления «подуслуги» и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа в процессе получения «подуслуги»

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	Предоставление в постоянное (бессрочное) пользование земельных участков, находящихся в муниципальной собственности муниципального района «Борзинский район», и земельных участков государственная собственность на которые не разграничена на территории сельских поселений муниципального района «Борзинский район

	- посредством обращения по электронной почте: pochta@borzya.e-zab.ru;

- в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» на официальном сайте: www.admin-borzya.ru;

- в государственных информационных системах: Единый портал государ-ственных и муниципальных услуг www.gosuslugi.ru.
	Официальный сайт муниципального образования, офи-циальный сайт МФЦ, Единый пор-тал государствен-ных услуг.
	Официальный сайт муниципального образования, офи-циальный сайт МФЦ, Единый пор-тал государствен-ных услуг, электронная почта
	Официальный сайт орга-на, предоставляющего услугу (или официальный сайт муниципального об-разования), официальный сайт МФЦ.
	Единый портал государ-ственных и муниципальных услуг www.gosuslugi.ru, 
	Официальный сайт муниципального образования, Единый портал государственных,  электронная почта


Приложение № 1 

к схеме предоставления муниципальной услуги «Предоставление в постоянное (бессрочное) пользование земельных участков, находящихся в муниципальной собственности муниципального района «Борзинский район», и земельных участков государственная собственность на которые не разграничена на территории сельских поселений муниципального района «Борзинский район»
Сведения о заявителе:

_____________________________________

_____________________________________

(Ф.И.О., полное наименование организации

и организационно-правовой формы

юридического лица)

в лице
_____________________________________

(Ф.И.О. руководителя или иного

уполномоченного лица)

Документ, удостоверяющий личность

______________________ (вид документа)

________________________ (серия, номер)

____________________ (кем, когда выдан)

Адрес фактического проживания

(места нахождения)

_____________________________________

_____________________________________
ОГРН (для юридических лиц)
_____________________________________

Контактная информация:

тел. _________________________________

эл. почта ____________________________

(при предоставлении услуги

в электронном виде)
Заявление о предоставлении в постоянное (бессрочное) пользование земельного участка
В соответствии со статьями 39.9, 39.14 Земельного кодекса РФ прошу предоставить в  постоянное (бессрочное)  пользование земельный участок с кадастровым номером:  ___________________________, местоположением: _______________________________________________________________                   _____________________________________, площадью: ____________ (кв.м.)(указывается кадастровый номер земельного участка, площадь и его местоположение.)
для  __________________________________________________________________
(указать цель использования земельного участка)

	
(реквизиты решения об утверждении документа территориального планирования и (или)

	проекта планировки территории)

	


(реквизиты решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка)

В соответствии  с Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» даю(ем) согласие на обработку предоставленных мной (нами) персональных данных.

Приложение: 

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(указываются документы, прилагаемые к заявлению)
                                                                                (законный представитель или лицо по доверенности)
Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги прошу(нужное подчеркнуть):
вручить лично,

направить по месту фактического проживания (места нахождения) в форме документа на бумажном носителе,

направить на адрес электронной почты в форме электронного документа.

Подпись

______________________                 ____________________________________

(расшифровка подписи)

Дата «___»__________ 201__ год

Заявление принято:

__________________________________________________________________
(Ф.И.О. должностного лица,уполномоченного на приемзаявления)
Подпись

______________________                 ____________________________________

(расшифровка подписи).
Приложение № 2
к схеме предоставления муниципальной услуги «Предоставление в постоянное (бессрочное) пользование земельных участков, находящихся в муниципальной собственности муниципального района «Борзинский район», и земельных участков государственная собственность на которые не разграничена на территории сельских поселений муниципального района «Борзинский район»
Сообщение об объектах недвижимости, расположенных на земельном участке, в отношении которого подано заявление о предоставлении в постоянное (бессрочное) пользование

Перечень объектов недвижимости:

	№
	Наименование

объекта
	Адресный ориентир.

Кадастровый (инвентарный) номер (при наличии)
	Собственник(и).

Реквизиты правоустанавливающих (правоподтверждающих) документов

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


На земельном участке отсутствуют объекты недвижимости, находящиеся в собственности иных лиц, а также самовольно выстроенные объекты недвижимости.

_____________ /___________________________/


  (подпись)                              (расшифровка подписи)

_________________________________________

                                                                                (законный представитель или лицо по доверенности)
 «____»_____________20___ г.

