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АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 
«БОРЗИНСКИЙ РАЙОН» ЗАБАЙКАЛЬСКОГО КРАЯ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
30 октября 2020 г.                                                                                 № 522
город Борзя

Об утверждении технологической схемы по организации предоставления муниципальной услуги «Предоставление в собственность земельных участков, находящихся в муниципальной собственности муниципального района «Борзинский район», и земельных участков государственная собственность на которые не разграничена, собственникам расположенных на данных земельных участках зданий, строений, сооружений»
 В соответствии с федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», ст.  33 Устава муниципального района «Борзинский район», администрация муниципального района «Борзинский район» 
п о с т а н о в л я е т:
          1. Утвердить прилагаемую технологическую схему по организации предоставления муниципальной услуги  «Предоставление в собственность земельных участков, находящихся в муниципальной собственности муниципального района «Борзинский район», и земельных участков государственная собственность на которые не разграничена, собственникам расположенных на данных земельных участках зданий, строений, сооружений».
         2. Признать утратившим силу постановление № 537 от 01 ноября 2018 года «Об утверждении технологической схемы по организации предоставления муниципальной услуги «Предоставление в собственность земельных участков, находящихся в муниципальной собственности муниципального района «Борзинский район», и земельных участков государственная собственность на которые не разграничена, собственникам расположенных на данных земельных участках зданий, строений, сооружений»

 3. Настоящее постановление вступает в силу с момента его подписания.

Глава муниципального района 

«Борзинский район» 



                                   Ю.Г. Сайфулин   

                          Утверждена

постановлением администрации

                                                                                    муниципального района

                                                                                   «Борзинский район»

 № 522 от 30 октября  2020 г.
ТЕХНОЛОГИЧЕСКАЯ СХЕМА

по организации предоставления муниципальной услуги «Предоставление в собственность земельных участков, находящихся в муниципальной собственности муниципального района «Борзинский район», и земельных участков государственная собственность на которые не разграничена, собственникам расположенных на данных земельных участках зданий, строений, сооружений»
Раздел 1. «Общие сведения о муниципальной услуге»
	№
	Параметр
	Значение параметра/ состояние

	1
	2
	3

	1. 
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	Администрация муниципального района «Борзинский район»

	2. 
	Номер услуги в федеральном реестре
	

	3. 
	Полное наименование услуги
	Предоставление в собственность земельных участков, находящихся в муниципальной собственности муниципального района «Борзинский район», и земельных участков государственная собственность на которые не разграничена, собственникам расположенных на данных земельных участках зданий, строений, сооружений

	4. 
	Краткое наименование услуги
	Предоставление в собственность земельных участков, находящихся в муниципальной собственности муниципального района «Борзинский район», и земельных участков государственная собственность на которые не разграничена, собственникам расположенных на данных земельных участках зданий, строений, сооружений

	5. 
	Административный регламент предоставления муниципальной услуги
	Постановление администрации муниципального района «Борзинский район» № 238 от 30.04.2020  г. «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление в собственность земельных участков, находящихся в муниципальной собственности муниципального района «Борзинский район», и земельных участков государственная собственность на которые не разграничена, собственникам расположенных на данных земельных участках зданий, строений, сооружений»

	6. 
	Перечень «подуслуг»
	нет

	7. 
	Способы оценки качества предоставления муниципальной услуги
	Радиотелефонная связь, терминальные устройства, портал государственных и муниципальных услуг, официальный сайт администрации муниципального района «Борзинский район», другие способы


	Раздел 2. «Общие сведения о «подуслугах»



	№
	Наименование «подуслуги»
	Срок предоставления 

в зависимости 

от условий
	Основания отказа в приеме документов
	Основания отказа в предоставлении «подуслуги»
	Основания приостановления предоставления «подуслуги»
	Срок приостановления предоставления «подуслуги»
	Плата за предоставление «подуслуги»
	Способ обращения за получением «подуслуги»
	Способ получения результата «подуслуги»

	
	
	При подаче заявления по месту жительства (месту нахождения юр. лица)
	При подаче заявления не по месту жительства (по месту обращения)
	
	
	
	
	Наличие платы 
	Реквизиты нормативного правового акта, являющегося основанием для взимания платы 
	КБК для взимания платы 
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13

	1
	Предоставление в собственность земельных участков, находящихся в муниципальной собственности муниципального района «Борзинский район», и земельных участков государственная собственность на которые не разграничена, собственникам расположенных на данных земельных участках зданий, строений, сооружений
	30 дней
	30 дней
	нет
	- заявление подано лицом, в отношении которого законодательством установлены ограничения в приобретении в собственность земельных участков;

- земельный участок предоставлен на праве постоянного (бессрочного) пользования, безвозмездного пользования, пожизненного наследуемого владения или аренды;
- земельный участок отнесен к землям, изъятым из оборота;

- земельный участок отнесен к землям, ограниченным в обороте, за исключением случаев, установленных федеральными законами;

- на указанном в заявлении земельном участке расположены здания, сооружения, объект незавершенного строительства;

- разрешенное использование земельного участка не соответствует целям использования такого земельного участка;

- предоставление земельного участка на заявленном виде прав не допускается;
- в отношении земельного участка, указанного в заявлении не установлен вид разрешенного использования;

- границы указанного в заявлении земельного участка, подлежат уточнению;

- заявителем представлен неполный комплект требуемых документов, перечень которых установлен действующим законодательством;

 - заявителем представлены документы, не содержащие необходимые реквизиты, либо документы, имеющие подчистки или приписки, зачеркнутые слова (цифры) и иные не оговоренные в них исправления, либо документы, исполненные карандашом, либо документы с серьезными повреждениями, не позволяющими однозначно истолковать их содержание;
- распоряжение земельным участком не относится к полномочиям Администрации.

- обращение с заявлением неуполномоченного лица.


	нет
	нет
	нет
	-
	-
	Личное обраще-ние в ор-ган (от-деление органа), предо-ставля-ющий услугу; личное обраще-ние в МФЦ; офици-альный сайт ор-га-на,предоставля-ющего услугу; почто-вая связь.
	В органе (отделении органа), предоставляющем услугу, на бумажном носителе; в МФЦ;  почтовая связь

	
	Раздел 3. «Сведения о заявителях «подуслуги» 

	

	№ п/п
	Категории лиц, имеющих право на получение «подуслуги»
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение «подуслуги»
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение «подуслуги»
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление «подуслуги» представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Предоставление в собственность земельных участков, находящихся в муниципальной собственности муниципального района «Борзинский район», и земельных участков государственная собственность на которые не разграничена, собственникам расположенных на данных земельных участках зданий, строений, сооружений

	1
	Физические лица
	Документ, подтверждающий личность  заявителя или представителя,
-паспорт,
-временное удостоверение личности
	Документ оформлен на едином бланке для всей Российской Федерации на русском языке.

Должен быть действительным на момент обращения за предоставлением услуги
	да
	Уполномоченные представители:

- законные представители (родители, опекуны, усыновители) несовершеннолетних в возрасте до 14 лет; несовершеннолетний в возрасте от 14 до 18 лет может подать заявление только с согласия своих законных представителей  –родителей, усыновителей или попечителей (за исключением случаев объявления несовершеннолетнего полностью дееспособным (эмансипация) или его вступления в брак в порядке, установленном законодательством Российской Федерации);

- опекуны недееспособных граждан;

- представители, действующие в силу полномочий, основанных на нотариально удостоверенной доверенности или нотариально удостоверенном договоре.
	Документ, удостоверяющий личность представителя (паспорт);

документ, подтверждающий в установленном порядке полномочия уполномоченного представителя  
	Действующий паспорт, в соответствии с установленной формой, 

действующий, 
подтверждающий право законного представителя, утвержденный надлежащим образом органом, представляющим такое право;

нотариально заверенная доверенность

	2
	Юридические лица
	Решение (приказ) о назначении или об избрании физического лица на должность.

Документ, удостоверяющий личность заявителя или представителя:

паспорт 
	Должен содержать: подпись должностного лица, дату составления документа, информацию о праве физического лица действовать от имени заявителя без доверенности. Должен быть действительно на момент обращения за предоставлением услуги 
	да
	От имени юридического лица заявление может быть подано лицом, имеющим право действовать от имени юридического лица без доверенности, либо представителем, действующим на основании доверенности, оформленной в установленном законом порядке
	Документ, удостоверяющий личность представителя (паспорт);

документ, подтверждающий в установленном порядке полномочия уполномоченного представителя  
	1. Тексты документов,
представляемых для
оказания 
услуги, должны быть
написаны разборчиво.
2. Доверенность должна быть оформлена в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации. Доверенность, выданная заявителем-юридическим лицом своему представителю  должна быть заверена
печатью заявителя и
подписана руководителем
заявителя или
уполномоченным этим
руководителем лицом.


	3
	Индивидуальные предприниматели
	Документ, подтверждающий личность  заявителя или представителя,

-паспорт,
-временное удостоверение личности 
	Документ оформлен на едином бланке для всей Российской Федерации на русском языке.

Должен быть действительным на момент обращения за предоставлением услуги 
	да
	От имени индивидуального предпринимателя заявление может быть подано лицом, имеющим право действовать от имени индивидуального предпринимателя на основании доверенности, оформленной в установленном законом порядке.


	Документ, удостоверяющий личность представителя (паспорт);

документ, подтверждающий в установленном порядке полномочия уполномоченного представителя  
	1. Тексты документов,
представляемых для
оказания 
услуги, должны быть
написаны разборчиво.
2. Доверенность должна быть оформлена в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации. Доверенность, выданная заявителем-юридическим лицом своему представителю  должна быть заверена
печатью заявителя и
подписана руководителем
заявителя или
уполномоченным этим
руководителем лицом.



Раздел 4. «Документы, предоставляемые заявителем для получения «подуслуги»

	№ п/п
	Категория  документа


	Наименования 

документов, 

которые 

представляет заявитель 

для получения 

«подуслуги»
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/копия
	Условие предоставление документа
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа/заполнения документа

	1
	2
	
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Предоставление в собственность земельных участков, находящихся в муниципальной собственности муниципального района «Борзинский район», и земельных участков государственная собственность на которые не разграничена, собственникам расположенных на данных земельных участках зданий, строений, сооружений

	1.1.
	Заявление
	Заявление, в письменной форме или форме электронного документа
	1/0 

специалист Администрации;

специалист МФЦ проверяет, принимает документ и

приобщает к пакету документов
	нет
	В соответствии с установленной формой, наличие даты и подписи заявителя
	Приложение № 1 к схеме 


	нет

	1.2
	Документ
	Сообщение заявителя (заявителей) содержащее перечень всех зданий, строений, сооружений, расположенных на земельном участке, в отношении которого подано заявление о приобретении прав, с указанием их кадастровых (инвентарных) номеров и адресных ориентиров.


	1/0
специалист Администрации;

специалист МФЦ проверяет, принимает документ и

приобщает к пакету документов
	нет
	Документ оформлен в установленном порядке на русском языке
	Приложение № 2 к схеме 


	нет

	1.3.
	Документ, удостоверяющий личность заявителя (паспорт) 
	Копия документа, удостоверяющего личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом

	0/1

специалист Администрации;

специалист МФЦ проверяет, принимает документ и

приобщает к пакету документов
	нет
	Действующий паспорт, в соответствии с установленной формой
	В соответствии с установленной формой законодательством РФ
	Документ, удостоверяющий личность заявителя (паспорт) 

	1.4.
	Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя в случае, если с заявлением обращается представитель заявителя (доверенность)
	Копия документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя

	0/1

специалист Администрации;

специалист МФЦ проверяет, принимает документ и

приобщает к пакету документов
	нет
	Действующий, документ нотариально заверен, скреплен печатью, наличие подписи должностного лица
	Утвержденной формы нет
	Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя в случае, если с заявлением обращается представитель заявителя (доверенность)

	1.5.
	Свидетельство о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя (для индивидуальных предпринимателей)
	Копия документа
	0/1

специалист Администрации;

специалист МФЦ проверяет, принимает документ и

приобщает к пакету документов
	нет
	Действующий, документ нотариально заверен, скреплен печатью, наличие подписи должностного лица
	Утвержденной формы нет
	Свидетельство о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя (для индивидуальных предпринимателей)

	1.6.
	Свидетельство о государственной регистрации юридического лица (для юридических лиц) или выписка из государственных реестров о юридическом лице или индивидуальном предпринимателе, являющемся заявителем, ходатайствующим о приобретении прав на земельный участок
	Копия документа
	0/1

специалист Администрации;

специалист МФЦ проверяет, принимает документ и

приобщает к пакету документов
	нет
	Действующий, документ нотариально заверен, скреплен печатью, наличие подписи должностного лица
	Утвержденной формы нет
	Свидетельство о государственной регистрации юридического лица (для юридических лиц) или выписка из государственных реестров о юридическом лице или индивидуальном предпринимателе, являющемся заявителем, ходатайствующим о приобретении прав на земельный участок

	1.7.
	Кадастровый паспорт земельного участка (при его наличии) либо в случае, если земельный участок не сформирован в установленном действующим законодательством порядке заявитель представляет план-схему земельного участка
	Копии документов
	0/1

специалист Администрации;

специалист МФЦ проверяет, принимает документ и

приобщает к пакету документов
	нет
	Документ в соответствии с установленной формой
	В соответствии с установленной формой законодательством РФ
	Кадастровый паспорт земельного участка (при его наличии) либо в случае, если земельный участок не сформирован в установленном действующим законодательством порядке заявитель представляет план-схему земельного участка

	1.8.
	Документ
	Документы удостоверяющие (устанавливающие) права заявителя на приобретаемый земельный участок, если право на данный земельный участок в соответствии с законодательством Российской Федерации признается возникшим независимо от его регистрации в ЕГРН 
	0/1

специалист Администрации;

специалист МФЦ проверяет, принимает документ и

приобщает к пакету документов
	нет
	Документ оформлен в установленном порядке на русском языке
	Утвержденной формы нет
	нет

	1.9.
	Документ
	Документы, удостоверяющие (устанавливающие) права заявителя на здание, сооружение либо помещение, если право на такое здание, сооружение либо помещение в соответствии с законодательством Российской Федерации признается возникшим независимо от его регистрации в ЕГРН
	0/1

специалист Администрации;

специалист МФЦ проверяет, принимает документ и

приобщает к пакету документов
	нет
	Документ оформлен в установленном порядке на русском языке
	Утвержденной формы нет
	нет

	1.10
	Документ
	Документы, подтверждающего обстоятельства, дающие право приобретения земельного участка в собственность на особых условиях, установленных земельным законодательством.
	0/1

специалист Администрации;

специалист МФЦ проверяет, принимает документ и

приобщает к пакету документов
	нет
	Документ оформлен в установленном порядке на русском языке
	Утвержденной формы нет
	нет


Раздел 5. «Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия»
	Реквизиты актуальной 

технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия
	Наименование органа (организации), направляющего (ей) межведомственный запрос
	Наименование органа (организации), в адрес которого (ой) направляется межведомственный запрос
	SID электронного сервиса
	Срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия 
	Форма (шаблон) межведомственного запроса
	Образец заполнения формы межведомственного запроса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Предоставление в собственность земельных участков, находящихся в муниципальной собственности муниципального района «Борзинский район», и земельных участков государственная собственность на которые не разграничена, собственникам расположенных на данных земельных участках зданий, строений, сооружений

	
	Сервис предоставления услуг Росреестра в электронном виде
	Кадастровый паспорт земельного участка
	Администрация муниципального образования
	Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Забайкальскому краю
	SID0003626
	Максимальный срок – 5 рабочих дней со дня поступления заявления и прилагаемых к нему документов в Администрацию либо в  филиал КГАУ «МФЦ»
	
	

	
	Сервис предоставления услуг Росреестра в электронном виде
	Выписка из ЕГРП на объект недвижимости
	Администрация муниципального образования
	Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Забайкальскому краю
	SID0003626
	Максимальный срок – 5 рабочих дней со дня поступления заявления и прилагаемых к нему документов в Администрацию либо в  филиал КГАУ «МФЦ»
	
	

	
	Общедоступные сведения/выписка из ЕГРЮЛ/ЕГРИП
	Выписка из ЕГРЮЛ или ЕГРИП
	Администрация муниципального образования
	ФНС
	SID0003397
	Максимальный срок – 5 рабочих дней со дня поступления заявления и прилагаемых к нему документов в Администрацию либо в  филиал КГАУ «МФЦ»
	
	


Раздел 6. Результат «подуслуги»

	№
	Документ/документы, являющиеся результатом «подуслуги»
	Требования к документу/документам, являющимся результатом «подуслуги»
	Характеристика результата (положительный/отрицательный)
	Форма документа/документов, являющимся результатом «подуслуги» 
	Образец документа/документов, являющихся результатом «подуслуги»


	Способ 

получения результата
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов

	
	
	
	
	
	
	
	в органе
	в МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	
	
	7
	8
	9

	Предоставление в собственность земельных участков, находящихся в муниципальной собственности муниципального района «Борзинский район», и земельных участков государственная собственность на которые не разграничена, собственникам расположенных на данных земельных участках зданий, строений, сооружений

	1.1.
	Принятие решения о бесплатном предоставлении в собственность земельного участка (в случае наличия у заявителя в соответствии с нормами действующего законодательства права на бесплатное предоставление земельного участка)
	Оформляется на бланке установленного образца, подписывается главой муниципального района
	Положительный
	В соответствии с установленной формой
	Утвержденной формы нет
	Лично на бумажном носителе,  по почте заказным письмом с уведомлением, на бумажном носителе в МФЦ
	1 год
	30 дней

	1.2.
	Заключение договора купли-продажи земельного участка с собственником расположенных на данном земельном участке зданий, строений, сооружений (в случае предоставления земельного участка за плату)
	Договор купли-продажи земельного участка в соответствии с требованиями Гражданского кодекса РФ и Земельного кодекса РФ
	Положительный
	В соответствии с установленной формой
	Утвержденной формы нет
	Лично на бумажном носителе,  по почте заказным письмом с уведомлением, на бумажном носителе в МФЦ
	1 год
	30 дней

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1.3


	Отказ в предоставлении земельного участка в собственность собственнику расположенных на данном земельном участке зданий, строений, сооружений
	Письмо об  отказе в предоставлении земельного участка в аренду
	Отрицательный
	Уведомление об отказе
	Утвержденной формы нет
	Лично на бумажном носителе,  по почте заказным письмом с уведомлением, на бумажном носителе в МФЦ

	1 год
	30 дней

	
	
	
	
	
	
	
	
	


Раздел 7. «Технологические процессы предоставления «подуслуги»

	№ п/п
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Сроки исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Предоставление в собственность земельных участков, находящихся в муниципальной собственности муниципального района «Борзинский район», и земельных участков государственная собственность на которые не разграничена, собственникам расположенных на данных земельных участках зданий, строений, сооружений

	1.1.
	Прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов
	1. регистрация в системе «ГИС ПРИС»;

2. проверка наличия документов согласно списку приложений в тексте заявления;

и проставляет регистрационный штамп на заявлении.

2. передача заявления главе муниципального района или лицу, исполняющему его обязанности, для резолюции.

3. Заявление и прилагаемые к нему документы с резолюцией главы муниципального района направляются начальнику отдела, который назначает специалиста отдела, ответственного за предоставление муниципальной услуги.

Способом фиксации результата выполнения административной процедуры, в том числе в электронной форме, является регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги в системе «ГИС ПРИС» в отделе Администрации.

6. Документы, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" запрашиваются Администрацией либо КГУ "МФЦ" в соответствии с соглашением о взаимодействии с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия. 

Направление запроса осуществляется по каналам системы межведомственного электронного взаимодействия.

Максимальный срок выполнения данного действия составляет 5 рабочих дней со дня поступления заявления и прилагаемых к нему документов в Администрацию.
	1 рабочий день
	Ответственный специалист Администрации, специалист КГАУ МФЦ
	Форма, бланки,

принтер.

интернет
	Нет

	1.2
	Принятие решения о предоставлении земельного участка в собственность (бесплатно) либо об отказе в предоставлении земельного участка в собственность (бесплатно).
	1.Основанием для начала административного действия является завершение проверки заявления и прилагаемых к нему документов.

2. Решение о предоставлении земельного участка в собственность либо об отказе в предоставлении земельного участка в собственность принимается Администрацией в срок  не более чем 30 дней со дня поступления заявления и необходимых документов.

3. После завершения проверки заявления и прилагаемых к нему документов специалист отдела Администрации, ответственный за обработку документов, готовит проект распоряжения Администрации о предоставлении земельного участка в собственность либо проект письма об отказе в предоставлении земельного участка в собственность, который передается на согласование начальнику отдела земельных отношений и архитектуры Администрации.

4. Начальник отдела земельных отношений и архитектуры Администрации в течение одного дня рассматривает подготовленные проекты документов, визирует их, либо, при наличии ошибок, возвращает специалисту отдела Администрации, ответственному за обработку документов, на доработку.

5. Далее проект распоряжения Администрации о предоставлении земельного участка в аренду либо проект письма об отказе в предоставлении земельного участка в аренду передается на согласование первому заместителю руководителя Администрации или должностному лицу его замещающему в соответствии с установленным в Администрации распределением обязанностей. В течение одного дня первый заместитель руководителя Администрации или должностное лицо его замещающее в соответствии с установленным в Администрации распределением обязанностей осуществляет согласование данных документов. Завизированные документы передаются на подпись Главе муниципального района или уполномоченному им лицу.

6. Глава муниципального района или уполномоченное им лицо подписывает переданные документы либо возвращает их на доработку.

Возвращенные документы находятся на доработке у специалиста Администрации, ответственного за обработку документов, в течение одного рабочего дня.

Специалист Администрации в течение одного рабочего дня регистрирует подписанные документы, о чем делается отметка в системе "ГИС ПРИС".
	30 календарных дней
	Ответственный специалист Администрации
	Форма, бланки,

принтер.

интернет
	Нет

	1.3
	Подготовка проекта договора купли-продажи земельного участка 
	1. 1.Основанием для начала административного действия является завершение проверки заявления и прилагаемых к нему документов.

2. Расчет цены выкупа земельного участка и подготовка проекта договора кпли-продажи земельного участка либо об отказе в предоставлении земельного участка в собственность принимается Администрацией в срок  не более чем 30 дней со дня поступления заявления и необходимых документов.

3. После завершения проверки заявления и прилагаемых к нему документов специалист отдела Администрации, ответственный за обработку документов, готовит проект договора купли-продажи Администрации о предоставлении земельного участка в собственность либо проект письма об отказе в предоставлении земельного участка в собственность, который передается на согласование начальнику отдела земельных отношений и архитектуры Администрации.

4. Начальник отдела земельных отношений и архитектуры Администрации в течение одного дня рассматривает подготовленные проекты документов, визирует их, либо, при наличии ошибок, возвращает специалисту отдела Администрации, ответственному за обработку документов, на доработку.

5. Далее проект договора купли-продажи земельного участка либо проект письма об отказе в предоставлении земельного участка в собственность передается на согласование первому заместителю руководителя Администрации или должностному лицу его замещающему в соответствии с установленным в Администрации распределением обязанностей. В течение одного дня первый заместитель руководителя Администрации или должностное лицо его замещающее в соответствии с установленным в Администрации распределением обязанностей осуществляет согласование данных документов. Завизированные документы передаются на подпись Главе муниципального района или уполномоченному им лицу.

6. Глава муниципального района или уполномоченное им лицо подписывает переданные документы либо возвращает их на доработку.

Возвращенные документы находятся на доработке у специалиста Администрации, ответственного за обработку документов, в течение одного рабочего дня.

Специалист Администрации в течение одного рабочего дня регистрирует подписанные документы, о чем делается отметка в системе "ГИС ПРИС".

7. Подписанный главой муниципального района или уполномоченным им лицом проект договора купли-продажи земельного участка регистрируется специалистами Администрации в специальном журнале в течение одного рабочего дня.
	30 календарных дней
	Ответственный специалист Администрации
	Форма, бланки,

принтер.

интернет
	Нет

	1.4
	Информирование заявителя и выдача результата предоставления муниципальной  услуги
	1. Основанием для начала административного действия является принятие Администрацией решения о предоставлении в собственность бесплатно земельного участка либо подготовка Администрацией проекта договора купли-продажи земельного участка, либо об отказе в предоставлении земельного участка в собственность

2. Специалист Администрации в течение 5 рабочих дней информирует заявителей о принятии решения о предоставлении в собственность бесплатно земельного участка, либо о подготовке проекта договора купли-продажи земельного участка, либо об отказе в предоставлении земельного участка в собственность и возможности получения документов.

3. В случае, если заявление о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемые к нему документы были поданы заявителем в филиале КГАУ "МФЦ", распоряжение Администрации о предоставлении в собственность бесплатно земельного участка либо проект договора купли-продажи земельного участка, либо письмо об отказе в предоставлении земельного участка в собственность, передаются в Администрацию.                                          Специалист  Администрации по реестру передает указанные документы курьеру филиала КГАУ "МФЦ". После поступления документов в филиал КГАУ "МФЦ" специалисты филиала КГАУ "МФЦ" в срок не более 5 рабочих дней информируют заявителей о принятии решения о предоставлении в собственность бесплатно земельного участка либо подготовки проекта договора купли-продажи земельного участка, либо об отказе в предоставлении земельного участка в собственность и возможности получения документов.

4.  Распоряжение Администрации о предоставлении в собственность бесплатно земельного участка выдается заявителю под расписку. В случае если заявитель в течение месяца после подготовки данного распоряжения не обратится за его получением, распоряжение Администрации о предоставлении в собственность бесплатно земельного участка направляется заявителю заказным письмом с уведомлением о вручении не позднее 5 рабочих дней со дня истечения указанного срока.

          Подписанный заявителем один экземпляр договора купли-продажи земельного участка возвращается в Администрацию, остальные экземпляры передаются заявителю.

          Отказ в предоставлении земельного участка в собственность направляется заявителю заказным письмом с уведомлением о вручении в течение 5 рабочих дней со дня его регистрации и в случае личного обращения заявителя за получением результата.


	5 рабочих дней
	Ответственный специалист Администрации, специалист КГАУ МФЦ 
	Форма, бланки,

принтер.

интернет
	Нет

	1.5
	Выдача заявителю письменного уведомления об исполнении им условий договора купли-продажи земельного участка в части уплаты в полном объеме цены выкупа земельного участка (при предоставлении земельного участка за плату)


	1. Основанием для начала административного действия является поступление на лицевой счет Администрации денежных средств от заявителя по договору купли-продажи земельного участка.

2. Выдача заявителю письменного уведомления об исполнении им условий договора купли-продажи земельного участка в части уплаты в полном объеме цены выкупа земельного участка производится специалистами  Администрации либо специалистами филиала КГАУ "МФЦ" в соответствии с соглашением о взаимодействии по истечении 5 рабочих дней с момента поступления на лицевой счет Администрации денежных средств от заявителя.


	5 рабочих дней
	Ответственный специалист Администрации, специалист КГАУ МФЦ
	Форма, бланки,

принтер.

интернет
	Нет


Раздел 8. «Особенности предоставления «подуслуги» в электронной форме»

	Способ получения заявителем информации о сроках и порядке предоставления «подуслуги»
	Способ записи на прием в орган 
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса и иных документов, необходимых для предоставления «подуслуги»
	Способ оплаты заявителем государственной пошлины либо муниципального платежа за предоставление муниципальной услуги, взимаемой (ого) за предоставление «подуслуги»
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления «подуслуги» и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа в процессе получения «подуслуги»

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	Предоставление в собственность земельных участков, находящихся в муниципальной собственности муниципального района «Борзинский район», и земельных участков государственная собственность на которые не разграничена, собственникам расположенных на данных земельных участках зданий, строений, сооружений

	на официальном портале муниципального района «Борзинский район» в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее - сайте Исполнителя): http://борзинский-район.рф/;

- на едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) www.gosuslugi.ru;

- на официальном сайте КГАУ «МФЦ Забайкальского края»: www.mfc-chita.ru.


	Официальный сайт муниципального образования, офи-циальный сайт МФЦ, Единый пор-тал государствен-ных услуг.
	Официальный сайт муниципального образования, офи-циальный сайт МФЦ, Единый пор-тал государствен-ных услуг, электронная почта
	Официальный сайт орга-на, предоставляющего услугу (или официальный сайт муниципального об-разования), официальный сайт МФЦ.
	Единый портал государ-ственных и муниципальных услуг www.gosuslugi.ru.
	Официальный сайт муниципального образования, Единый портал государственных, региональный портал  государственных услуг, электронная почта


Приложение № 1 

к схеме предоставления муниципальной услуги «Предоставление в собственность земельных участков, находящихся в муниципальной собственности муниципального района «Борзинский район», и земельных участков государственная собственность на которые не разграничена, собственникам расположенных на данных земельных участках зданий, строений, сооружений»
В  (наименованиеоргана местного 

самоуправления муниципального образования)
от ____________________________________

______________________________________

______________________________________

______________________________________

(для юридических лиц – полное наименование, ОГРН, ИНН; для индивидуальных предпринимателей – фамилия, имя, отчество, ИНН; для физических лиц – фамилия, имя, отчество)

Реквизиты документа удостоверяющего, личность заявителя (для гражданина):__________

_____________________________________

_____________________________________


Место жительства (нахождения) заявителя: 

______________________________________

______________________________________

Контактные телефоны: __________________

______________________________________

                                                        Адрес электронной почты:_______________

Заявление
о предоставлении в собственность земельного участка

Прошу(сим) предоставить в соответствии со статьей 39.20 Земельного кодекса РФ  в  собственность _______________________ земельный участок с

(частная, общая долевая, совместная)

кадастровым номером: ___________________________, местоположение:___

__________________________________________________________________

_________________________________________________________________,

площадью: ____________(кв.м), для цели ______________________________

__________________________________________________________________.

на котором расположен(ы) объект(ы) недвижимости, принадлежащие мне (нам) на праве собственности.

Реквизиты решения об утверждении документа территориального планирования и (или) проекта планировки территории в случае, если земельный участок предоставляется для размещения объектов, предусмотренных этим документом и (или) этим проектом __________________________________________________________________

__________________________________________________________________.

Реквизиты решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка в случае, если испрашиваемый земельный участок образовывался или его границы уточнялись на основании данного решения___________________________________________________________

__________________________________________________________________.

В соответствии  с Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» даю(ем) согласие на обработку предоставленных мной (нами) персональных данных.

Приложение:

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(указываются документы, прилагаемые к заявлению)
_____________ /___________________________/

(подпись)                             (расшифровка подписи)

_________________________________________

(законный представитель или лицо по доверенности)

«____»____________20___ г.

Приложение № 2 

к схеме предоставления муниципальной услуги «Предоставление в собственность земельных участков, находящихся в муниципальной собственности муниципального района «Борзинский район», и земельных участков государственная собственность на которые не разграничена, собственникам расположенных на данных земельных участках зданий, строений, сооружений»

Приложение к заявлению
В  (наименованиеоргана местного 

самоуправления муниципального образования)
                          от ____________________________________

                          _______________________________________

(для юридических лиц - полное наименование,

ОГРН, ИНН; для индивидуальных

                       предпринимателей - фамилия, имя, отчество,

ОГРНИП, ИНН; для физических лиц - фамилия,

                                                   имя, отчество)

Сообщение об объектах недвижимости, расположенных на земельном
участке, в отношении которого подано заявление о предоставлении
в собственность
Перечень объектов недвижимости:

	N
	Наименование

объекта
	Адресный ориентир.

Кадастровый (инвентарный)

номер (при наличии)
	Собственник(и). Реквизиты

правоустанавливающих

(правоподтверждающих) документов

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


На земельном участке отсутствуют объекты недвижимости, находящиеся

  в собственности иных лиц, а также самовольно выстроенные объекты

недвижимости.

  ____________ /_____________________/

(подпись)     (расшифровка подписи)

 __________________________________

(законный представитель или лицо по доверенности)

"___" ____________202__ 
Администрация муниципального района «Борзинский район»
ЛИСТОК СОГЛАСОВАНИЙ

проекта постановления главы администрации

муниципального района «Борзинский район»

По вопросу: Об утверждении технологической схемы по организации предоставления муниципальной услуги «Предоставление в собственность земельных участков, находящихся в муниципальной собственности муниципального района «Борзинский район», и земельных участков государственная собственность на которые не разграничена, собственникам расположенных на данных земельных участках зданий, строений, сооружений»

Исполнитель: специалист ОЗО Баженова Е.И.
ЗАВИЗИРОВАЛИ:

	№

п
	Должность лиц, визирующих

проект постановления


	Фамилии

и инициалы
	Подпись
	Дата, время передачи

листка согласования

	4
	Зам. руководителя
	Тимофеев Н.П.
	
	

	3
	Управляющий делами
	Гридин Р.А. 
	
	

	2
	Юрист
	Зарубина И.Г.
	
	

	1
	Начальник  ОЗО и А
	Ушакова Л.В.
	
	


Администрация муниципального района «Борзинский район»
ЛИСТОК СОГЛАСОВАНИЙ

проекта постановления главы администрации

               муниципального района «Борзинский район»

По вопросу: Об утверждении технологической схемы по организации предоставления муниципальной услуги «Предоставление в собственность земельных участков, находящихся в муниципальной собственности муниципального района «Борзинский район», и земельных участков государственная собственность на которые не разграничена, собственникам расположенных на данных земельных участках зданий, строений, сооружений»

Исполнитель:  специалист ОЗО Баженова Е.И.
ЗАВИЗИРОВАЛИ:

	№

п
	Должность лиц, визирующих

проект постановления


	Фамилии

и инициалы
	Подпись
	Дата, время передачи

листка согласования

	4
	Зам. руководителя
	Тимофеев Н.П.
	
	

	3
	Управляющий делами
	Гридин Р.А. 
	
	

	2
	Юрист
	Зарубина И.Г.
	
	

	1
	Начальник ОЗО и  А
	Ушакова Л.В.
	
	



