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АДМИНИСТРАЦИЯ

СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ «АКУРАЙСКОЕ» МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА «БОРЗИНСКИЙ РАЙОН» ЗАБАЙКАЛЬСКОГО КРАЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

          17 июня 2021г.                                                                            № 10
                                                             село Акурай

 «Об утверждении административного регламента по предоставлению      муниципальной услуги признание в установленном порядке жилых

помещений муниципального жилищного фонда непригодными для проживания» 
В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением администрации сельского поселения «Акурайское» от 09 июля 2015 года № 114 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения муниципальных функций и административных регламентов предоставления муниципальных услуг», ст. 34 Устава сельского поселения «Акурайское» муниципального района «Борзинский район» администрация сельского поселения «Акурайское» муниципального района «Борзинский район» постановляет:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент по предоставлению муниципальной услуги по предоставлению муниципальной услуги «Признание в установленном порядке жилых помещений муниципального жилищного фонда непригодными для проживания».
2. Признать утратившими силу:

- постановление Администрация сельского поселения «Акурайское» № 37 от 05.09.2012г. «Об утверждении административного регламента  по предоставлению муниципальной услуги признание в установленном порядке жилых помещений муниципального жилищного фонда непригодными для проживания»;
     - постановление Администрация сельского поселения «Акурайское» № 24 от 05.05.2014 г. «О внесении изменений в административный регламент по предоставлению муниципальной услуги признание в установленном порядке жилых помещений муниципального жилищного фонда непригодными для проживания утвержденный постановлением № 37 от 05 сентября 2012г.»;

3. Настоящее постановление вступает в силу на следующий день после дня его официального обнародования.
4. Настоящее постановление обнародовать на специально оборудованном информационном стенде сельского поселения «Акурайское» и разместить на официальном сайте администрации муниципального района «Борзинский район».

Глава сельского  поселения

 «Акурайское»                                                                        В.И. Машьянов

                                                                                                       УТВЕРЖДЕН

                                                                                                   Постановлением 

                                                                                    администрации сельского 

                                                                                     поселения «Акурайское»

                                                                                  от 17 июня 2021 г. № 10 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ «ПРИЗНАНИЕ В УСТАНОВЛЕННОМ ПОРЯДКЕ ЖИЛЫХ ПОМЕЩЕНИЙ МУНИЦИПАЛЬНОГО ЖИЛИЩНОГО ФОНДА НЕПРИГОДНЫМИ ДЛЯ ПРОЖИВАНИЯ»

1.ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
Предмет регулирования Административного регламента

1.Административный регламент по предоставлению муниципальной  услуги «Признание в установленном порядке жилых помещений муниципального жилищного фонда непригодными для проживания» (далее - муниципальная услуга) регулирует сроки и последовательность административных процедур и административных действий, осуществляемых по заявлению физических и юридических лиц о признании помещения муниципального жилищного фонда жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции.

Круг заявителей

2.Заявителями являются физические и юридические лица, являющиеся собственниками помещений, нанимателями жилых помещений, расположенных на территории сельского поселения «Акурайское», а также органы, уполномоченные на проведение государственного контроля и надзора.

3.От имени заявителя с заявлением о предоставлении муниципальной услуги может обратиться представитель заявителя (далее - заявитель), который предъявляет документ, удостоверяющий личность, представляет (прилагает к заявлению) документ, подтверждающий его полномочия на запрос о предоставлении муниципальной услуги (подлинник или нотариально заверенную копию).

Требования к порядку информирования о предоставлении

муниципальной услуги

1.2. Муниципальная услуга предоставляется заявителям. 

Заявителями могут быть: 

1.2.1. физические и юридические лица, являющиеся собственниками помещений, нанимателями жилых помещений, расположенных на территории сельского поселения «Акурайское». 

1.2.2. физические и юридические лица, являющиеся собственниками помещений, нанимателями жилых помещений, расположенных на территории сельского поселения «Акурайское» заинтересованные в получении муниципальной услуги.

1.3. от имени физического лица заявление о предоставлении муниципальной услуги (далее – заявление, а также – запрос о предоставлении муниципальной услуги) может быть подано:

  законным представителем (родителями, усыновителями, опекунами, попечителями);

  опекуном недееспособного гражданина;

  представителем, действующим в силу полномочий, основанных на нотариально удостоверенной доверенности или нотариально удостоверенном договоре.

  от имени юридического лица заявление может быть подано лицом, имеющим право действовать от его имени без доверенности, либо представителем, действующим на основании доверенности, оформленной в установленном законом порядке.

  от имени инициативной группы граждан заявление может быть подано членом инициативной группы, уполномоченным общим собранием инициативной группы действовать от имени инициативной группы. 

Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги

 1.4.Местонахождение администрации: Забайкальский край, Борзинский район, село Акурай, пер. Школьный, дом 1 пом.1;

  Почтовый адрес: 674623, Забайкальский край, Борзинский район, село  Акурай, пер. Школьный, дом 1 пом.1;
  Местонахождение Краевого государственного автономного учреждения "Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Забайкальского края (далее – филиал КГАУ "МФЦ") Забайкальский край, город Борзя, ул. Карла Маркса, д. 85; 
  Почтовый адрес филиала КГАУ «МФЦ»: 674610, Забайкальский край, город Борзя, ул. Карла Маркса, д. 85; 
  График (режим) приема заинтересованных лиц по вопросам предоставления муниципальной услуги специалистами филиала КГАУ «МФЦ»:

  Понедельник – суббота с 8-00 – 17-00 

  Вторник – с 8-00 – 20-00
  Без перерыва на обед

  Воскресенье – выходной день.

1.3.1.1.График (режим) приема заинтересованных лиц по вопросам предоставления муниципальной услуги специалистами администрации и КГАУ «МФЦ Забайкальского края»:

  Понедельник-пятница 8-00 – 17-00
  Перерыв 13-00 – 14-00
  Выходные дни: суббота, воскресение.

1.3.2. Справочные телефоны:

  телефон главы администрации: 89245707069;  
  телефоны специалистов администрации: 89245003840;  
  телефоны специалистов КГАУ «МФЦ Забайкальского края»

  телефоны специалистов филиала КГАУ "МФЦ": 83023332028;
1.3.Официальный сайт в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее – сеть «Интернет»): http://борзинский - район.рф.;  
 адрес интернет-сайта администрации: http://борзинский-район.рф.; адрес электронной почты администрации:  akyray2012@yandex.ru.;
 в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" на официальном сайте КГАУ "МФЦ": http://www.mfc-chita.ru;
 посредством обращения в филиал КГАУ "МФЦ" по электронной почте: info@mfc-chita.ru.
1.4.Информация о порядке предоставления муниципальной услуги представляется:

  непосредственно специалистами администрации и КГАУ «МФЦ» при личном обращении;

  с использованием средств почтовой, телефонной связи и электронной почты;

  посредством размещения в сети «Интернет»; 

  публикации в средствах массовой информации.

Основными требованиями к информированию заявителей являются:

 достоверность предоставляемой информации;

 четкость изложения информации;

 полнота информирования;

 наглядность форм предоставляемой информации;

 удобство и доступность получения информации;

 оперативность предоставления информации.

 В любое время с момента приема документов, указанных в пункте 2.6. настоящего административного регламента, заявитель имеет право на получение сведений о прохождении процедуры предоставления муниципальной услуги при помощи телефона, сети «Интернет», электронной почты или посредством личного посещения администрации; КГАУ «МФЦ» Забайкальского края.

1.5. На информационных стендах в помещении, предназначенном для приема документов, размещается следующая информация:

  извлечения из текста настоящего административного регламента с приложениями;

  перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги, а также требования, предъявляемые к этим документам;

  график приема граждан;

  образцы оформления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

  порядок информирования о ходе предоставления муниципальной услуги;

  порядок получения консультаций;

  порядок обжалования решений, действий (бездействия) специалистов, ответственных за предоставление муниципальной услуги.

 Указанная информация может быть получена в порядке консультирования.
1.6. Для получения информации по процедуре предоставления муниципальной услуги заинтересованными лицами используются следующие формы консультирования:

 индивидуальное консультирование лично;

 индивидуальное консультирование по почте (по электронной почте);

 индивидуальное консультирование по телефону;

 публичное письменное консультирование;

 публичное устное консультирование.

1.7. Информация о местонахождении, графике работы, контактных координатах Исполнителя (телефон/факс, адрес с указанием почтового индекса, адрес электронной почты, адрес официального сайта Исполнителя в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет») и справочных телефонах структурного подразделения Исполнителя, непосредственно предоставляющего муниципальную услугу, представлена в приложении 1 к административному регламенту.

1.8. Индивидуальное консультирование лично (индивидуальное устное консультирование).

   Время ожидания заинтересованного лица при индивидуальном устном консультировании не может превышать 20 минут.

  Индивидуальное устное консультирование каждого заинтересованного лица должностным лицом Исполнителя (далее – должностное лицо) не может превышать 15 минут.

  В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время, должностное лицо, осуществляющее индивидуальное устное консультирование, может предложить заинтересованным лицам обратиться за необходимой информацией в письменном виде, либо назначить другое удобное для заинтересованных лиц время для устного консультирования.

1.9. Индивидуальное консультирование по почте (по электронной почте).

  При индивидуальном консультировании по почте (по электронной почте) ответ на обращение заинтересованного лица направляется почтой в его адрес в случае обращения в письменной форме либо по электронной почте на адрес его электронной почты в случае обращения в форме электронного документа в срок, установленный законодательством Российской Федерации.

  Датой получения Исполнителем обращения заинтересованного лица является дата его регистрации в книге учета входящей корреспонденции (в системе автоматизации делопроизводства и электронного документооборота) в порядке делопроизводства.

1.10. Индивидуальное консультирование по телефону.

  Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве (последнее – при наличии) и должности должностного лица, осуществляющего индивидуальное консультирование по телефону.

  Время разговора не должно превышать 10 минут.

 В том случае, если должностное лицо, осуществляющее индивидуальное консультирование по телефону, не может ответить на вопрос по содержанию, связанному с предоставлением муниципальной услуги, оно обязано проинформировать заинтересованное лицо об организациях, либо структурных подразделениях Исполнителя, которые располагают необходимыми сведениями.

  Консультации общего характера (о местонахождении, графике работы, требуемых документах) могут предоставляться с использованием средств авто информирования. При авто информировании обеспечивается круглосуточное предоставление справочной информации.

1.11. Публичное письменное консультирование.

  Публичное письменное консультирование осуществляется путем размещения информационных материалов на стендах в местах предоставления муниципальной услуги, публикации информационных материалов в средствах массовой информации, включая публикацию на официальном сайте Исполнителя (официальном сайте муниципального образования, т.д.), на официальном сайте КГАУ «МФЦ» Забайкальского края, и на Портале государственных и муниципальных услуг в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

  Консультирование путем публикации информационных материалов на официальном сайте Исполнителя (официальном сайте муниципального образования, т.д.) в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», в местных средствах массовой информации осуществляется исполнителем. Исполнитель направляет информацию в местные средства массовой информации и контролирует ее размещение.

1.12. Публичное устное консультирование.

 Публичное устное консультирование осуществляется уполномоченным должностным лицом с привлечением средств массовой информации.

1.13. Должностные лица структурных подразделений исполнителя, непосредственно предоставляющих муниципальную услугу, при ответе на обращения граждан и организаций обязаны:

1.13.1. При устном обращении заинтересованного лица (по телефону или лично) должностные лица, осуществляющие консультирование, дают ответ самостоятельно. Если должностное лицо, к которому обратилось заинтересованное лицо, не может ответить на вопрос самостоятельно, то оно может предложить заинтересованному лицу обратиться письменно, либо назначить другое удобное для него время консультации, либо переадресовать (перевести) на другое должностное лицо, или сообщить телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию;

1.13.2. Должностные лица, осуществляющие консультирование (по телефону или лично), должны корректно и внимательно относиться к заинтересованным лицам. При ответе на телефонные звонки должностное лицо, осуществляющее консультирование, должно назвать фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), занимаемую должность и наименование структурного подразделения исполнителя. Во время разговора необходимо произносить слова четко, избегать параллельных разговоров с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат. В конце консультирования должностное лицо, осуществляющее консультирование, должно кратко подвести итоги и перечислить меры, которые надо принять (кто именно, когда и что должен сделать);

1.13.3. Ответы на письменные обращения даются в простой, четкой и понятной форме в письменном виде и должны содержать:

 ответы на поставленные вопросы;

 должность, фамилию и инициалы лица, подписавшего ответ;

 фамилию и инициалы исполнителя – лица, подготовившего ответ;

 наименование структурного подразделения Исполнителя;

 номер телефона исполнителя – лица, подготовившего ответ;

1.13.4. Должностное лицо не вправе осуществлять консультирование заинтересованных лиц, выходящее за рамки информирования о стандартных процедурах и условиях оказания муниципальной услуги и влияющее прямо или косвенно на индивидуальные решения заинтересованных лиц.

1.14.На стендах в местах предоставления муниципальной услуги размещаются следующие информационные материалы:

 исчерпывающая информация о порядке предоставления муниципальной услуги (в виде блок-схемы, наглядно отображающей алгоритм прохождения административных процедур);

 текст административного регламента с приложениями (полная версия – на официальном сайте исполнителя (официальном сайте муниципального образования, т.д.) в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», извлечения – на информационных стендах);

 исчерпывающий перечень органов государственной власти и органов местного самоуправления, организаций, в которые необходимо обратиться гражданам и организациям для получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, с описанием конечного результата обращения в каждый из указанных органов (организаций) (при наличии);

 последовательность посещения органов государственной власти и органов местного самоуправления, организаций, в которых заинтересованные лица могут получить документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги (при наличии);

 месторасположение, график (режим) работы, номера телефонов, адреса официальных сайтов и электронной почты органов, в которых заинтересованные лица могут получить документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги (при наличии);

 схема размещения должностных лиц и режим приема ими граждан; номера кабинетов, в которых предоставляется муниципальная услуга, фамилии, имена, отчества (последнее – при наличии) и должности соответствующих должностных лиц;

 выдержки из нормативных правовых актов по наиболее часто задаваемым вопросам;

 требования к письменному обращению о предоставлении консультации, образец обращения о предоставлении консультации;

 перечень документов, направляемых заявителем, и требования, предъявляемые к этим документам;

 формы документов для заполнения, образцы заполнения документов, в том числе образец согласия на обработку персональных данных заявителя;

 перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

 порядок обжалования решения, действий или бездействия должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу.

  Тексты материалов печатаются удобным для чтения шрифтом (размер не менее 14), без исправлений, наиболее важные места выделяются полужирным шрифтом.

1.15. На официальном сайте исполнителя в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» и официальном сайте КГАУ «МФЦ» Забайкальского края размещаются следующие информационные материалы:

 полное наименование и полные почтовые адреса исполнителя и его структурных подразделений;

 справочные телефоны, по которым можно получить консультацию по порядку предоставления муниципальной услуги;

 адреса электронной почты исполнителя и его структурных подразделений (должностных лиц);

 извлечение из административного регламента (с соответствующими ссылками на блок-схемы, отображающие алгоритм прохождения административных процедур) с приложениями;

 информационные материалы (полная версия), содержащиеся на стендах в местах предоставления муниципальной услуги.

1.16. На Портале государственных и муниципальных услуг размещается следующая информация:

 полное наименование, полные почтовые адреса и график работы исполнителя и его структурных подразделений, предоставляющих муниципальную услугу;

 информация о заявителях;

 справочные телефоны, по которым можно получить консультацию по порядку предоставления муниципальной услуги;

 адреса электронной почты исполнителя и его структурных подразделений (должностных лиц);

 перечень иных государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, а также организаций, с которыми осуществляется взаимодействие при предоставлении муниципальной услуги;

 порядок получения информации заинтересованными лицами по вопросам предоставления муниципальной услуги, сведений о результате предоставления муниципальной услуги.

1.17. Информация о документах и выдача выписок из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним (ЕГРП) о правах на здание, строение, сооружение, либо мотивированный отказ в предоставлении информации выдается (наименование государственного органа, организации) по адресу: (наименование населенного пункта, название улицы, номер дома, кабинета).

1.18. Блок-схема предоставления муниципальной услуги Исполнителем приводится в приложении 2 к административному регламенту.

2.СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

2.1 Наименование муниципальной услуги:

«Признание в установленном порядке жилых помещений муниципального жилищного фонда непригодными для проживания».

Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего  муниципальную услугу:

Оценка и обследование помещения в целях признания его жилым помещением, жилого помещения пригодным (непригодным) для проживания граждан, а также многоквартирного дома в целях признания его аварийным и подлежащим сносу или реконструкции осуществляются межведомственной комиссией, создаваемой в этих целях (далее - Комиссия), и проводятся на предмет соответствия указанных помещений и дома установленным в Положении о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции, утвержденным постановлением Правительства РФ от 28.01.2006 № 47 требованиям.

  Администрация сельского поселения «Акурайское» создает в установленном им порядке комиссию для оценки жилых помещений муниципального жилищного фонда. В состав Комиссии включаются представители администрации поселения. Председателем комиссии назначается глава сельского поселения «Акурайское».

  В состав Комиссии включаются также представители органов, уполномоченных на проведение регионального жилищного надзора (муниципального жилищного контроля), государственного контроля и надзора в сферах санитарно-эпидемиологической, пожарной, промышленной, экологической и иной безопасности, защиты прав потребителей и благополучия человека (далее - органы государственного надзора (контроля), на проведение инвентаризации и регистрации объектов недвижимости, находящихся в сельском поселении, а также в случае необходимости - представители органов архитектуры, градостроительства и соответствующих организаций, эксперты, в установленном порядке аттестованные на право подготовки заключений экспертизы проектной документации и (или) результатов инженерных изысканий.

  Собственник жилого помещения (уполномоченное им лицо) привлекается к работе в Комиссии с правом совещательного голоса и подлежит уведомлению о времени и месте заседания комиссии в порядке, установленном органом исполнительной власти Забайкальского края или органом местного самоуправления, создавшими комиссию.

Описание результата предоставления муниципальной услуги

2.2 Результатом предоставления муниципальной услуги является принятие межведомственной комиссией одного из следующих решений:

 о соответствии помещения требованиям, предъявляемым к жилому помещению, и его пригодности для проживания;

 о выявлении оснований для признания помещения подлежащим капитальному ремонту, реконструкции или перепланировке (при необходимости с технико-экономическим обоснованием) с целью приведения утраченных в процессе эксплуатации характеристик жилого помещения в соответствие с установленными Постановлением Правительства РФ от 28.01.2006 № 47  «Об утверждении Положения о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции» (далее по тексту Положение № 47) требованиями;

 о выявлении оснований для признания помещения непригодным для проживания;

 о выявлении оснований для признания многоквартирного дома аварийным и подлежащим реконструкции;
 о выявлении оснований для признания многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу;

об отсутствии оснований для признания многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции.

2.3 Процедура предоставления муниципальной услуги завершается принятием администрацией сельского поселения «Акурайское» постановления о дальнейшем использовании помещения.
Срок предоставления муниципальной услуги
 2.4. Комиссия рассматривает поступившее заявление, или заключение органа государственного надзора (контроля), или заключение экспертизы жилого помещения в течение 30 календарных дней с даты регистрации, а сводный перечень объектов (жилых помещений) или поступившее заявление собственника, правообладателя или нанимателя жилого помещения, которое получило повреждения в результате чрезвычайной ситуации и при этом не включено в сводный перечень объектов (жилых помещений), в течение 20 календарных дней с даты регистрации и принимает решение (в виде заключения), либо решение о проведении дополнительного обследования оцениваемого помещения.
В случае непредставления заявителем документов, предусмотренных пунктом 45 настоящего Положения, и невозможности их истребования на основании межведомственных запросов с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия комиссия возвращает без рассмотрения заявление и соответствующие документы в течение 15 календарных дней со дня истечения срока, предусмотренного абзацем первым настоящего пункта.

В случае если комиссией проводится оценка жилых помещений жилищного фонда Российской Федерации или многоквартирного дома, находящегося в федеральной собственности, орган местного самоуправления не позднее чем за 20 календарных дней до дня начала работы комиссии, а в случае проведения оценки жилых помещений, получивших повреждения в результате чрезвычайной ситуации, - не позднее чем за 15 дней календарных дней до дня начала работы комиссии обязан в письменной форме посредством почтового отправления с уведомлением о вручении, а также в форме электронного документа с использованием единого портала направить в федеральный орган исполнительной власти Российской Федерации, осуществляющий полномочия собственника в отношении оцениваемого имущества, и правообладателю такого имущества уведомление о дате начала работы комиссии, а также разместить такое уведомление на межведомственном портале по управлению государственной собственностью в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет".

Федеральный орган исполнительной власти, осуществляющий полномочия собственника в отношении оцениваемого имущества, и правообладатель такого имущества в течение 5 календарных дней со дня получения уведомления о дате начала работы комиссии направляют в комиссию посредством почтового отправления с уведомлением о вручении, а также в форме электронного документа с использованием единого портала информацию о своем представителе, уполномоченном на участие в работе комиссии.

В случае если уполномоченные представители не принимали участие в работе комиссии (при условии соблюдения установленного настоящим пунктом порядка уведомления о дате начала работы комиссии), комиссия принимает решение в отсутствие указанных представителей. 
Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги
2.5 Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с нормативными правовыми актами:

Конституцией Российской Федерации (принятой всенародным голосованием 12 декабря 1993 года) (с учетом поправок, внесенных Законами Российской Федерации о поправках к Конституции Российской Федерации от 30 декабря 2008 года 2008 № 6-ФКЗ, от 30 декабря 2008 года № 7-ФКЗ) («Российская газета», № 7, 21 января 2009 года);

Гражданским кодексом Российской Федерации («Собрание законодательства РФ», 5 декабря 1994 года, № 32, ст.3301; («Собрание законодательства РФ», 29 января 1996 года, № 5, ст.410);

Жилищным кодексом Российской Федерации («Российская газета» от 12 января 2005 г. № 1, «Парламентская газета» от 15 января 2005 г. № 7-8, Собрание законодательства Российской Федерации от 3 января 2005 г. № 1 (часть I) ст. 14);

Федеральным законом от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи» («Российская газета», 8 апреля 2011 года, № 75);

Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» («Российская газета», 30 июля 2010 года, № 168) (далее – Федеральный закон № 210-ФЗ);

Федеральным законом от 9 февраля 2009 года № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления» («Российская газета», 13 февраля 2009 года, № 25);

Федеральным законом от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных» («Российская газета», 29 июля 2006 года, № 165);

Федеральным законом от 27 июля 2006 года № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации» («Российская газета», 29 июля 2006 года, № 165);

Федеральным законом от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» («Российская газета», 5 мая 2006 года, № 95);

Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» («Собрание законодательства РФ», 6 октября 2003 года, № 40, ст.3822);

Законом Российской Федерации от 27 апреля 1993 года № 4866-1 «Об обжаловании в суд действий и решений, нарушающих права и свободы граждан» («Российская газета», 12 мая 1993 года, № 89);

Постановлением Правительства Российской Федерации от 28.01.2006 № 47 «Об утверждении Положения о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции» (в ред. постановления Правительства РФ от 02 августа 2007 года № 494);

Постановлением Правительства Российской Федерации от 24 октября 2011 года № 860 «Об утверждении Правил взимания платы за предоставление информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления» («Российская газета», 28 октября 2011 года, № 243);

Постановлением Правительства Российской Федерации от 24 октября 2011 года № 861 «О федеральных государственных информационных системах, обеспечивающих предоставление в электронной форме государственных и муниципальных услуг (осуществление функций)» («Собрание законодательства РФ», 31 октября 2011 года, № 44, ст.6274);

Постановлением Правительства Российской Федерации от 25 августа 2012 года № 852 «Об утверждении Правил использования усиленной квалифицированной электронной подписи при обращении за получением государственных и муниципальных услуг и о внесении изменения в Правила разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг» («Российская газета», 31 августа 2012 года, № 200);

Постановлением Правительства Российской Федерации от 25 июня 2012 года № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг» («Российская газета», 2 июля 2012 года, № 148);

Постановлением Правительства Российской Федерации от 7 июля 2011 года № 553  «О порядке оформления и представления заявлений и иных документов, необходимых для предоставления государственных и (или) муниципальных услуг, в форме электронных документов» («Собрание законодательства РФ», 18 июля 2011 года, № 29, ст.4479);

Уставом сельского поселения «Акурайское».
Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии

с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной

услуги, подлежащих представлению заявителем, способы их получения,

в том числе в электронной форме, порядок их представления.
2.6 Для предоставления муниципальной услуги заявитель представляет Исполнителю следующие документы:

2.7. заявление о признании помещения жилым помещением или жилого помещения непригодным для проживания и (или) многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции;

15.2. копии правоустанавливающих документов на жилое помещение, право на которое не зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним;

2.8. в отношении нежилого помещения для признания его в дальнейшем жилым помещением - проект реконструкции нежилого помещения;

2.9. заключение специализированной организации, проводившей обследование многоквартирного дома, - в случае постановки вопроса о признании многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции;

2.10. заключение проектно-изыскательской организации по результатам обследования элементов ограждающих и несущих конструкций жилого помещения – в случае, если в соответствии с абзацем третьим пункта 44 Положения № 47 предоставление такого заключения является необходимым для принятия решения о признании жилого помещения соответствующим (не соответствующим) установленным в Положении №47 требованиям;

2.11. заявления, письма, жалобы граждан на неудовлетворительные условия проживания - по усмотрению заявителя.

2.12. Для рассмотрения вопроса о пригодности (непригодности) помещения для проживания и признания многоквартирного дома аварийным заявитель представляет в комиссию по месту нахождения жилого помещения следующие документы:

а) заявление о признании помещения жилым помещением или жилого помещения непригодным для проживания и  (или) многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции;

б) копии правоустанавливающих документов на жилое помещение, право на которое не зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним;

в) в отношении нежилого помещения для признания его в  дальнейшем жилым помещением - проект реконструкции нежилого помещения;

г) заключение специализированной организации, проводившей обследование многоквартирного дома, - в случае постановки вопроса о признании многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции;

д) заключение проектно-изыскательской организации по результатам обследования элементов ограждающих и несущих конструкций жилого помещения – в случае, если в соответствии с абзацем третьим пункта 44 настоящего Положения предоставление такого заключения является необходимым для принятия решения о признании жилого помещения соответствующим (не соответствующим) установленным в настоящем Положении требованиям;

е) заявления, письма, жалобы граждан на неудовлетворительные условия проживания - по усмотрению заявителя.

  Заявитель вправе представить заявление и прилагаемые к нему документы на бумажном носителе лично или посредством почтового отправления с уведомлением о вручении либо в форме электронных документов с использованием федеральной государственной информационной системы "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)" (далее – единый портал), регионального портала государственных и муниципальных услуг (при его наличии) или посредством многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг.

  Заявление, подаваемое в форме электронного документа, подписывается заявителем простой электронной подписью, а прилагаемые к нему электронные документы должны быть подписаны должностными лицами органов (организаций), выдавших эти документы, усиленной квалифицированной электронной подписью (если законодательством Российской Федерации для подписания таких документов не установлен иной вид электронной подписи)

2.13. По усмотрению заявителя также могут быть представлены заявления, письма, жалобы граждан на неудовлетворительные условия проживания.

   Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении государственных и муниципальных услуг и которые заявитель вправе представить.
2.14. Выписка из единого государственного реестра прав на недвижимое имущество, содержащая общедоступные сведения о зарегистрированных правах на объект недвижимости.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
2.15. Оснований для отказа в приеме заявлений не имеется.
Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги

 2.16. В случае непредставления заявителем документов, предусмотренных пунктом 15 настоящего Регламента, и невозможности их истребования на основании межведомственных запросов с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия комиссия возвращает без рассмотрения заявление и соответствующие документы в течение 15 дней со дня истечения срока, предусмотренного абзацем первым настоящего пункта.

  2.17. Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги является:
  2.18. Предоставление заявителем заведомо недостоверных сведений и документов, по форме или содержанию не соответствующих требованиям действующего законодательства и настоящего Административного регламента;

  2.19. Обращения неправомочного лица;

  2.20. Наличие случаев, предусмотренных статьей 11 Федерального закона от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

   Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги

2.21. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, не предусмотрен действующим законодательством.

Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги

    2.22.  За предоставление муниципальной услуги государственная пошлина или иная плата не взимается.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной  услуги, услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, и при получении результата предоставления таких услуг

   2.23. Максимальное время ожидания в очереди при подаче и получении документов заявителями не должно превышать 15 минут

Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме

   2.24. Заявление, поступившее исполнителю по почте или доставленное нарочным, регистрируется должностным лицом подразделения, ответственного за делопроизводство, в день его поступления.

   2.25. Заявление, поступившее Исполнителю, в электронной форме, регистрируется должностным лицом подразделения, ответственного за делопроизводство, в день его поступления.

   2.26. Порядок приема и регистрации заявлений и документов устанавливается муниципальными актами, определяющими правила документооборота в органах местного самоуправления, в том числе в автоматическом режиме.

   Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальная услуга, к месту ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления таких услуг.
    2.27. Прием граждан осуществляется в специально выделенных для предоставления муниципальных услуг помещениях.

    2.28. Помещения содержат места для ожидания, приема и информирования граждан, оборудуются в соответствии с санитарными правилами и нормами, с соблюдением необходимых мер пожарной безопасности. У входа в каждое помещение размещается табличка с наименованием помещения (зал ожидания, приема/выдачи документов и т.д.)
    Входы в помещения образовательных организаций, органов местного самоуправления муниципальных районов и городских округов оборудуются пандусами, расширенными проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ инвалидов, включая инвалидов-колясочников.

   2.29. Места ожидания и приема заявителей должны быть оборудованы стульями или кресельными секциями, соответствовать комфортным условиям для ожидания заявителей, в том числе необходимым наличием доступных мест общего пользования (туалет, гардероб) и оптимальным условиям работы специалистов исполнителя. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможности для их размещения в здании, но не может составлять менее 10 мест. 

   В местах ожидания имеются средства для оказания первой помощи и доступные места общего пользования.

   2.30. Все места предоставления муниципальной услуги оборудуются противопожарной системой и средствами пожаротушения. Вход и выход из помещения оборудуются соответствующими указателями.

   2.31. На стоянке (остановке) автотранспортных средств выделяется не менее 10 процентов мест (но не менее одного места) для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов, которые не должны занимать иные транспортные средства. Инвалиды пользуются местами для парковки специальных автотранспортных средств бесплатно.

  2.32. Рабочие места должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги, должны быть оборудованы персональными компьютерами с возможностью доступа к информационно-телекоммуникационной сети Интернет, необходимым информационным базам данных, печатающими устройствами, копировальной техникой, средствами телефонной связи.

  Должностные лица, ответственные за предоставление муниципальной услуги, обязаны иметь личные нагрудные идентификационные карточки (бэйджики) с указанием фамилии, имени, отчества и должности, либо таблички аналогичного содержания на рабочих местах. Место для приема заявителей оборудуется стульями, столом для написания и размещения заявлений, других документов.

  2.33. Места информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются:    информационными стендами, на которых размещается текстовая информация, в том числе с образцами заполнения документов и канцелярскими принадлежностями;
стульями и столами для оформления документов.

 2.34. К информационным стендам должна быть обеспечена возможность свободного доступа граждан.

 2.35. При возможности около здания, где располагается исполнитель, организуются парковочные места для автотранспорта. Доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным.

 2.36. Исполнитель должен быть оснащен рабочими местами с доступом к автоматизированным информационным системам обеспечивающим:

а) регистрацию и обработку запроса, направленного посредством государственной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг Забайкальского края»;

б) формирование межведомственных запросов в государственные органы, органы местного самоуправления и (или) подведомственные государственным органам и органам местного самоуправления организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги;

в) ведение и хранение дела заявителя в электронной форме;

г) предоставление по запросу заявителя сведений о ходе предоставления муниципальной услуги;

д) предоставление сведений по межведомственному запросу государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующие в предоставлении государственных или муниципальных услуг.

Показатели доступности и качества муниципальной услуги

2.37. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:

открытость информации о муниципальной услуге;
своевременность предоставления муниципальной услуги;

точное соблюдение требований законодательства и административного регламента при предоставлении муниципальной услуги;

компетентность специалистов исполнителя в вопросах предоставления муниципальной услуги;

вежливость и корректность специалистов исполнителя;

комфортность ожидания и получения муниципальной услуги;

отсутствие жалоб со стороны заявителей на нарушение требований стандарта предоставления муниципальной услуги.

2.38. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме:

доступность информации о перечне документов, необходимых для получения муниципальной услуги, о режиме работы исполнителя, контактных телефонах и другой контактной информации для заявителей;

возможность заполнения заявителями запроса и иных документов, необходимых для получения муниципальной услуги, в электронной форме;

возможность подачи заявителем с использованием информационно-телекоммуникационных технологий запроса о предоставлении муниципальной услуги;

возможность получения заявителем сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме;

 взаимодействие исполнителя с органами государственной власти, органами местного самоуправления и (или) подведомственными государственным органам и органам местного самоуправления организациями, участвующими в предоставлении государственных или муниципальных услуг, или органами, предоставляющими услуги, через многофункциональный центр без участия заявителя в соответствии с нормативными правовыми актами и соглашением о взаимодействии.

   Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления

муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления

государственных и муниципальных услуг и особенности

предоставления муниципальной услуги в электронной форме

39. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги:

обеспечение возможности получения заявителями информации о предоставляемой муниципальной услуге на официальном сайте исполнителя http://борзинский-район.рф и Портале государственных и муниципальных услуг;

обеспечение возможности заполнения и подачи заявителями запроса и иных документов, необходимых для получения муниципальной услуги, в электронной форме;

обеспечение возможности для заявителей осуществлять с использованием официального сайта исполнителя http://борзинский-район.рф и Портала государственных и муниципальных услуг мониторинг хода предоставления муниципальной услуги.

2.39. Взаимодействие исполнителя с государственными органами, органами местного самоуправления и (или) подведомственными государственным органам и органам местного самоуправления организациями, участвующими в предоставлении государственных или муниципальных услуг, или органами, предоставляющими услуги, через многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг без участия заявителя осуществляется в соответствии с нормативными правовыми актами и соглашениями о взаимодействии.

Предоставление исполнителем муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг не предусмотрено.

2.40. Особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.

Предоставление муниципальной услуги в электронной форме осуществляется путем использования средств электронной связи.

Формы и виды обращений заявителя:

	№
	Наименование документа
	Необходимость предоставления, в следующих случаях
	Личный прием
	Обращение через «Портал государственных и муниципальных услуг Забайкальского края»

	
	
	
	Бумажный вид
	Электронный вид
	Бумажно-электронный вид
	Электронный
 вид

	
	
	
	Вид документа
	Кол-во
	Вид документа
	Вид документа
	Вид документа

	1
	Заявление (по форме, указанной в приложении № 1)
	Обязательно
	Оригинал 
	1
	-
	Скан-копия документа, сформированного в бумажной виде, заверенная усиленной квалифицированной ЭЦП
	 Документ, подписанный усиленной квалифицированной ЭЦП

	2
	Документ, удостоверяющий личность заявителя (представителя)
	Обязательно
	Оригинал
	1
	УЭК
	Скан-копия документа, сформированного в бумажной виде, заверенная усиленной квалифицированной ЭЦП
	УЭК

	3
	Документ, удостоверяющий полномочия представителя
	Обязательно
	Оригинал
	1
	-
	Скан-копия документа, сформированного в бумажной виде, заверенная усиленной квалифицированной ЭЦП
	Документ, подписанный усиленной квалифицированной ЭЦП

	4
	Правоустанавливающие документы на жилое помещение (выписка из единого государственного реестра прав на недвижимое имущество, содержащая общедоступные сведения о зарегистрированных правах на объект недвижимости)
	Не обязательно
	Нотариально заверенные копии
	1
	Запрос в Росреестр
	Скан-копия документа, сформированного в бумажной виде, заверенная усиленной квалифицированной ЭЦП
	Запрос в Росреестр

	5
	План жилого помещения с его техническим паспортом, а для нежилого помещения - проект реконструкции нежилого помещения для признания его в дальнейшем жилым помещением
	Обязательно
	Оригинал 
	1
	-
	Скан-копия документа, сформированного в бумажной виде, заверенная усиленной квалифицированной ЭЦП
	Документ, подписанный усиленной квалифицированной ЭЦП

	6
	Проект реконструкции нежилого помещения для признания его в дальнейшем жилым помещением
	Обязательно
	Оригинал
	1
	-
	Скан-копия документа, сформированного в бумажной виде, заверенная усиленной квалифицированной ЭЦП
	Документ, подписанный усиленной квалифицированной ЭЦП

	7
	Заключение специализированной организации, проводящей обследование дома (для признания многоквартирного дома аварийным)
	обязательно 
	Оригинал 
	1
	-
	Скан-копия документа, сформированного в бумажной виде, заверенная усиленной квалифицированной ЭЦП
	-

	8
	Заявления, письма, жалобы граждан на неудовлетворительные условия проживания
	Не обязательно
	Оригиналы 
	1
	-
	Скан-копия документа, сформированного в бумажной виде, заверенная усиленной квалифицированной ЭЦП
	Документ, подписанный усиленной квалифицированной ЭЦП


         3. Административные процедуры

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

прием, первичная проверка и регистрация заявления и приложенных к нему документов;

определение перечня дополнительных документов (заключения (акты) соответствующих органов государственного надзора (контроля), заключение проектно-изыскательской организации по результатам обследования элементов ограждающих и несущих конструкций жилого помещения), необходимых для принятия решения о признании жилого помещения соответствующим (не соответствующим) установленным в Положении требованиям;
определение состава привлекаемых экспертов, в установленном порядке аттестованных на право подготовки заключений экспертизы проектной документации и (или) результатов инженерных изысканий, исходя из причин, по которым жилое помещение может быть признано нежилым, либо для оценки возможности признания пригодным для проживания реконструированного ранее нежилого помещения;
обследование жилого помещения;
подготовка и проведение заседания Комиссии по оценке пригодности (непригодности) жилого помещения;

 подготовка проекта и принятие постановления администрации Акурайского сельского поселения;

 передача заявителю заключения Комиссии и постановления администрация Акурайского сельского поселения.
3.2. Прием, первичная проверка и регистрация заявления и приложенных к нему документов.
 Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя в администрацию с заявлением по форме согласно приложению № 1 к административному регламенту и документами в соответствии с пунктами 2.8, 2.9 административного регламента.

  Ответственным за выполнение административной процедуры является работник администрации, осуществляющий прием, регистрацию и отправку корреспонденции (далее – работник администрации).

   Заявление представляется заявителем в администрацию в одном экземпляре лично, через представителя либо с использованием Единого портала.
   По желанию заявителя заявление может быть предоставлено в двух экземплярах, один из которых возвращается заявителю с отметкой работника администрации о приеме заявления.

Все прилагаемые к заявлению документы представляются в подлинниках с копиями, копии документов заверяются заявителем. 

   Работник администрации:

1) устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет паспорт, удостоверяющий личность заявителя, либо полномочия представителя;

2) проводит первичную проверку представленных документов;

3) сличает представленные экземпляры оригиналов и копий документов друг с другом, выполняет на копиях надпись об их соответствии подлинным экземплярам.

   В случаях несоответствия прилагаемых документов документам, указанным в заявлении, отсутствия у лица полномочий на подачу заявления, не предоставления необходимых документов, работник администрации возвращает документы и разъясняет причину возврата. По желанию заявителя причина возврата указывается работником администрации на заявлении письменно.

   В случае надлежащего оформления заявления, соответствия приложенных к нему документов документам, указанным в заявлении, наличия у лица полномочий на подачу заявления, представления необходимых документов в назначенное заявителю время работник администрации регистрирует заявление в книге регистрации входящих документов.
Оригиналы документов возвращаются заявителю.

   В этот же день зарегистрированное заявление и приложенные к нему документы (копии документов) работник администрации направляет для рассмотрения специалисту администрации акурайского сельского поселения , осуществляющего координацию работы Комиссии (далее – специалист администрации).

  Максимальный срок исполнения данной административной процедуры составляет 1 день.

3.3. Определение перечня дополнительных документов (заключения (акты) соответствующих органов государственного надзора (контроля), заключение проектно-изыскательской организации по результатам обследования элементов ограждающих и несущих конструкций жилого помещения), необходимых для принятия решения о признании жилого помещения соответствующим (не соответствующим) установленным в Положении требованиям.
   Комиссия на основании межведомственных запросов с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия получает в том числе в электронной форме:

 а) сведения из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на жилое помещение;

 б) технический паспорт жилого помещения, а для нежилых помещений - технический план;

 в) заключения (акты) соответствующих органов государственного надзора (контроля) в случае, если представление указанных документов в соответствии с Положением признано необходимым для принятия решения о признании жилого помещения соответствующим (не соответствующим) установленным в Положении требованиям.

Комиссия вправе запрашивать эти документы в органах государственного надзора (контроля).

   Максимальный срок исполнения данной административной процедуры составляет 5 дней.
В случае непредставления заявителем документов, предусмотренных настоящим пунктом, и невозможности их истребования на основании межведомственных запросов с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия комиссия возвращает без рассмотрения заявление и соответствующие документы в течение 15 календарных дней со дня истечения срока, предусмотренного п. 2.6 Регламента.

3.4. Определение состава привлекаемых экспертов, в установленном порядке аттестованных на право подготовки заключений экспертизы проектной документации и (или) результатов инженерных изысканий, исходя из причин, по которым жилое помещение может быть признано нежилым, либо для оценки возможности признания пригодным для проживания реконструированного ранее нежилого помещения.

   Комиссия определяет состав привлекаемых экспертов.
Максимальный срок исполнения данной административной процедуры составляет 2 дня.

3.5. Обследование жилого помещения.

   Основанием для начала административной процедуры является получение  специалистом администрации заявления и прилагаемых к нему документов.

   Ответственным за выполнение административной процедуры является специалист администрации.

   Специалист администрации в течение 1 дня с даты регистрации заявления согласовывает с главой поселения дату и организует (уведомляет членов комиссии и заявителя о времени и дате) выездное заседание Комиссии с целью обследования оцениваемого  жилого помещения (дома).

   При проведении Комиссией обследования помещения проверяется его фактическое состояние и соответствие сведениям, содержащимся в документах, представленных на рассмотрение Комиссии, производится фотофиксация.

   По результатам обследования специалист Администрации составляет в 3 экземплярах акт обследования помещения (дома) по форме, утвержденной постановлением Правительства РФ от 28.01.2006 № 47 «Об утверждении Положения о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания, многоквартирного дома аварийны и подлежащим сносу или реконструкции» и подписывает его у членов Комиссии непосредственно после проведения обследования.

   После подписания акта всеми членами Комиссии, присутствовавшими при проведении обследования помещения, специалист Администрации по согласованию с Главой поселения назначает дату и время заседания Комиссии.

  Максимальный срок исполнения данной административной процедуры составляет 7 дней.

3.6. Подготовка и проведение заседания Комиссии по оценке пригодности (непригодности) жилого помещения для проживания.

   Основанием для начала административной процедуры является назначение Главой поселения даты заседания Комиссии.

   Ответственным за выполнение административной процедуры является специалист Администрации.

3.6.1. Комиссия в день заседания рассматривает заявление и прилагаемые к нему документы, заслушивает доклад специалиста Администрации и проводит оценку соответствия помещения требованиям, установленным Положением о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции, утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 28.01.2006 № 47, и определяет основания для признания жилого помещения пригодным (непригодным) для проживания.

  При оценке соответствия находящегося в эксплуатации помещения установленным в Положении требованиям проверяется его фактическое состояние. При этом проводится оценка степени и категории технического состояния строительных конструкций и жилого дома в целом, степени его огнестойкости, условий обеспечения эвакуации проживающих граждан в случае пожара, соответствия санитарно-эпидемиологическим требованиям и гигиенических нормативов, содержания потенциально опасных для человека химических и биологических веществ, качества атмосферного воздуха, уровня радиационного фона и физических факторов: источников шума, вибрации, наличия электромагнитных полей, параметров микроклимата помещения, а также месторасположения жилого дома.
   Комиссия правомочна принимать решение (имеет кворум), если в заседании комиссии принимают участие не менее половины общего числа ее членов, в том числе все представители органов государственного надзора (контроля), органов архитектуры, градостроительства и соответствующих организаций, эксперты, включенные в состав комиссии.
   Решение принимается большинством голосов членов Комиссии. Если число голосов «за» и «против» при принятии решения равно, решающим является голос председателя Комиссии. В случае несогласия с принятым решением члены Комиссии вправе выразить свое особое мнение в письменной форме и приложить его к заключению.

3.6.2. По результатам работы Комиссия принимает одно из следующих решений об оценке соответствия помещений и многоквартирных домов установленным требованиям:

а) о соответствии  помещения  требованиям, предъявляемым к жилому помещению, и его пригодности для проживания;

б) о выявлении оснований для признания помещения подлежащим капитальному  ремонту, реконструкции или перепланировке (при необходимости с технико-экономическим обоснованием) с целью приведения утраченных в процессе эксплуатации характеристик жилого помещения в соответствие с установленными в Положении требованиями;

в) о выявлении оснований для признания помещения непригодным для проживания;

г) о выявлении оснований для признания многоквартирного дома аварийным и подлежащим реконструкции;

д) о выявлении оснований для признания многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу.

   Решение принимается большинством голосов членов комиссии и оформляется в виде заключения в 3 экземплярах с указанием соответствующих оснований принятия решения. Если число голосов "за" и "против" при принятии решения равно, решающим является голос председателя комиссии. В случае несогласия с принятым решением члены комиссии вправе выразить свое особое мнение в письменной форме и приложить его к заключению.

3.6.3. Решение Комиссии оформляется специалистом Администрации в форме Заключения, утвержденной постановлением Правительства Российской Федерации от 28.01.2006 № 47. Заключение подписывается председателем и членами Комиссии, присутствующими на заседании.

Комиссия в 5-дневный срок со дня принятия решения, предусмотренного пунктом 3.6.2 Административного регламента, направляет в письменной или электронной форме с использованием информационно – телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», включая единый портал или региональный портал государственных и муниципальных услуг (при его наличии), по 1 экземпляру распоряжения и заключения комиссии заявителю, а также в случае признания жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции - в орган муниципального жилищного контроля по месту нахождения такого помещения или дома.

   В случае признания жилого помещения непригодным для проживания вследствие наличия вредного воздействия факторов среды обитания, представляющих особую опасность для жизни и здоровья человека, либо представляющих угрозу разрушения здания по причине его аварийного состояния или по основаниям, предусмотренным постановлением Правительства Российской Федерации от 28.01.2006 № 47, решение, предусмотренное пунктом 3.6.2 Административного регламента, направляется в администрацию сельского поселения «Акурайское» и заявителю не позднее рабочего дня, следующего за днем оформления решения.

3.6.4. Заключение Комиссии, принимаемое в соответствие с подпунктами б) - д) пункта 3.6.2 Административного регламента, является основанием для принятия постановления Администрация Акурайского сельское поселение  (далее – постановление Администрации).

Максимальный срок исполнения данной административной процедуры составляет 5 дней.

3.7. Подготовка проекта и принятие постановления Администрация Акурайского сельское поселение.

  Основанием для начала административной процедуры является заключение Комиссии, принятое на основании решений в соответствие с подпунктами б) - д) пункта 3.6.2 Административного регламента.

   Ответственными за выполнение административной процедуры являются заместитель Главы Администрации и специалист Администрации.

   Заключение в течении одного дня со дня его принятия направляется в Администрацию поселения.

  Специалист администрации на основании заключения в течение трех дней  готовит проект постановления администрации и направляет его заместителю главы Администрации поселения.
  Заместитель главы администрации поселения в течение 1 дня проверяет обоснованность и правильность подготовленного проекта постановления. В случае согласия с подготовленным проектом визирует проект и передает его на подпись Главе поселения. В случае замечаний по подготовленным документам возвращает специалисту Администрации проект со всеми документами для устранения замечаний в течение 1 дня. Специалист Администрации передает доработанный в целях устранения замечаний проект постановления заместителю Главы Администрации поселения.

   Заместитель Главы Администрации поселения в течение 1 дня вновь проверяет правильность подготовленного проекта постановления и передает  его с заявлением и приложенными к нему документами Главе поселения.

  Глава поселения в течение 2 дней рассматривает представленный проект постановления, заявление и приложенные к нему документы, принимает решение путем подписания проекта постановления Администрации и передает постановление Администрации с заявлением и приложенными к нему документами для направления (выдачи) заявителю и приобщения к делам Администрации служащему Администрации.

  В случае замечаний по содержанию и (или) оформлению проекта постановления Глава поселения может направить проект постановления, заявление и приложенные к нему документы заместителю Главы Администрации на доработку в течение 1 дня.

  После устранения замечаний заместитель вновь передает проект постановления с приложенными заявлением и документами на подпись Главе поселения.

  Максимальный срок исполнения данной административной процедуры составляет 6 дней.

3.8. Передача заявителю заключения Комиссии и постановления Администрация акурайского сельского поселения.
  Основанием для начала административной процедуры является принятие  постановления администрации о дальнейшем использовании помещения.

  Ответственным за выполнение административной процедуры является специалист администрации.

  Специалист администрации в течение 1 дня со дня получения постановления администрации приглашает заявителя или его уполномоченного представителя для получения заключения Комиссии и постановления  по телефону.

  Явившийся в назначенный день заявитель (представитель заявителя) получает один экземпляр заключения Комиссии и копию постановления, о чем проставляет подпись в соответствующей графе журнала регистрации исходящей корреспонденции.

  В случае неявки заявителя в течение 5 дней со дня получения специалистом администрации постановления Администрации о дальнейшем использовании помещения специалист администрации направляет один экземпляр заключения Комиссии и копию постановления заявителю по почте, о чем делает отметку в журнале регистрации.

  В случае принятия заключения Комиссии на основании решения, указанного в подпункте а) пункта 3.6.2 Административного регламента заявителю передается 1 экземпляр заключения.

Максимальный срок исполнения данной административной процедуры составляет 4 дня.

3.9. При предоставлении муниципальной услуги заявитель вправе запрашивать информацию о ходе ее предоставления направления соответствующего запроса в письменной форме, в форме электронного документа, либо в устной форме при личном обращении или посредством телефонной связи.

  Запрос в письменной форме и форме электронного документа направляется заявителем в Администрацию сельского поселения «Акурайское» по почтовому адресу либо официальному адресу электронной почты Администрации Акурайского сельское поселение соответственно по адресам, указанным в пункте 2.2 Административного регламента. Поступивший в адрес Администрации Акурайского сельского поселения «Акурайское»  запрос рассматривается в порядке, установленном пунктами 5.4 – 5.8 Административного регламента.

  Информацию о ходе предоставления муниципальной услуги, в случае ее предоставления через Единый портал, заявитель получает самостоятельно через личный кабинет.

 Предоставление информации по запросу, поступившему в устной форме при личном обращении, либо посредством телефонной связи производится в порядке, предусмотренном пунктом 1.3 Административного регламента.

4. Формы контроля за исполнением Административного регламента

4.1. Текущий контроль за принятием решений, соблюдением и исполнением положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляется главой Акурайского сельского поселения  непосредственно при предоставлении услуги, а также путем организации проведения проверок в ходе предоставления муниципальной услуги. По результатам проверок Глава Акурайского сельского поселения дает указания по устранению выявленных нарушений и контролирует их исполнение.

Текущий контроль может включать рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заинтересованных лиц, содержащие жалобы на решения (действия, бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.

4.2 Оценка качества предоставления муниципальной услуги, последующий контроль за исполнением Административного регламента включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заинтересованных лиц, оформление актов проверок, подготовку предложений по повышению качества предоставления услуги и недопущению выявленных нарушений.

  Плановые проверки качества предоставления муниципальной услуги, исполнения Административного регламента осуществляются главой Акурайского сельского поселения в соответствии с графиком проверок, но не реже чем раз в два года.

  Внеплановые проверки могут осуществляться по поручению главы Акурайского сельского поселения или при наличии жалоб на исполнение административного регламента.

4.3. По результатам проверок лица, допустившие нарушение административного регламента, могут быть привлечены к дисциплинарной ответственности в соответствии с Трудовым кодексом Российской Федерации, законодательством о муниципальной службе. 

  За неправомерные решения (действия, бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, являющиеся административными правонарушениями или преступлениями, виновные лица могут быть привлечены к административной или уголовной ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.4. Граждане вправе обжаловать решения (действия, бездействие),  принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, в порядке, установленном разделом 5 Административного регламента.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) Администрация Акурайского сельское поселение ,

а также должностных лиц, муниципальных служащих
5.1. Заявитель вправе обжаловать действия (бездействие) должностных лиц администрации поселения в ходе предоставления ими муниципальной услуги в досудебном и судебном порядке.
5.2. При досудебном (внесудебном) обжаловании заявитель может обратиться (лично, через своего представителя, направить ее по почте или иным способом) с жалобой на решение, действия (бездействие) администрацию Акурайского сельского поселения, а также должностных лиц, муниципальных служащих к главе поселения.  Досудебное (внесудебное)  обжалование  заявителем решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу,  либо государственного или муниципального служащего,  многофункционального центра, работника многофункционального центра, а так же организаций, осуществляющих функции по предоставлению государственных  или муниципальных услуг, или их работников.
5.4. При личном приеме заявитель предъявляет документы, удостоверяющие его личность и полномочия.
Письменное обращение, принятое в ходе личного приема, подлежит регистрации и рассмотрению в порядке, установленном законодательством.
5.5. Обращение оформляется с соблюдением норм предусмотренных действующим законодательством.
5.6. По результатам рассмотрения обращения принимается решение об удовлетворении требований заявителя либо отказе в их удовлетворении с указанием причины.
5.7. Ответ, содержащий результаты рассмотрения письменного обращения, направляется заявителю способом, указанным в письменном обращении. Если в письменном обращении не указаны фамилия заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.
5.8. В случае если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения персональных сведений, составляющих охраняемую законом тайну, заявителю, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения персональных сведений.

Приложение № 1

к  Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Признание в установленном порядке жилых 

помещений непригодными для проживания»
                                                                              
В межведомственную комиссию 

                                                                                               по оценке жилых помещений

                              




            от __________________________









                           (Ф.И.О.)

                                                                                                   проживающего(-ей) по адресу:

                                                                                                                  _________________________________

                                                                                        __________________________

                                                                                          (фактический адрес проживания, телефон)

                                                                                        __________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

о проведении оценки соответствия жилого помещения требованиям,

предъявляемым  к жилым  помещениям и о принятии решения о признании этого

помещения пригодным (непригодным) для проживания

        Прошу провести оценку соответствия жилого помещения, расположенного по адресу:

_____________________________________________________________________________,

(указывается полный адрес: субъект Российской Федерации, муниципальное образование, поселение

_____________________________________________________________________________

 улица, дом, корпус, строение, квартира, комната, подъезд, этаж)

требованиям, предъявляемым к жилым помещениям и принять решение

о признании     помещения жилым помещением, пригодным _____(непригодным)___ для 

                                       ненужное зачеркнуть 

проживания  граждан, многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции.

Собственник(и) жилого помещения: ______________________________________________

_____________________________________________________________________________

(указывается собственник помещения; для физических лиц указываются: фамилия, имя, отчество, реквизиты  документа, удостоверяющего личность, место жительства, номер телефона; для юридических лиц 

_____________________________________________________________________________

указываются: наименование, организационно-правовая форма, адрес места нахождения, номер телефона; 

_____________________________________________________________________________

для уполномоченного лица, фамилия, имя, отчество, реквизиты доверенности или документа, удостоверяющего полномочия и прилагаемого к заявлению) 

К заявлению прилагаю следующие документы:

1. ________________________
2. ________________________

3. ________________________

4. ________________________

Подпись лица, подавшего заявление:

«____»_____________ 20___ г.            ____________      ______________________

                (дата)                                                              (подпись)                   (расшифровка подписи заявителя)

Расписку в получении документов с указанием их перечня и даты приема получил:

«____»_____________ 20____ г.            ____________   ________________________

                (дата)                                                                                 (подпись)                    (расшифровка подписи заявителя)

Я ____________________________________________________________в соответствии с требованиями п. 1 ст. 6, п. 4 ст. 9 Федерального закона от 27.07.06 № 152-ФЗ «О персональных данных», подтверждаю свое согласие на обработку администрацией Никольского сельского поселения, адрес:  215027, Смоленская область, Гагаринский район, д, Никольское, ул. Центральная, д. 15а, моих персональных данных, включающих: фамилию, имя, отчество, пол, дату рождения, адрес проживания, контактный телефон, сведения об имуществе, содержащихся в настоящем заявлении и в представленных мною документах, в целях  предоставления муниципальной услуги.

Уведомлен (а) и согласен (-на) с тем, что в целях обеспечения исполнения нормативных правовых актов по предоставлению услуги по оценке пригодности (непригодности) жилых помещений (домов) для проживания, а также в случае необходимости мои данные и документы будут представляться администрацией Никольского сельского поселения, государственным органам, органам местного самоуправления, организациям.

 __________________                                                                                                                      (подпись, дата)

                                                                                                                                          Образец 


Приложение № 2
к  Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Признание в установленном порядке жилых 

помещений непригодными для проживания»
                                                                              
В межведомственную комиссию 

                                                                                               по оценке жилых помещений

                              




            от Иванова Ивана Ивановича








                           (Ф.И.О.)

                                                                                                   проживающего(-ей) по адресу:

                                                                                                                  д.Никольское, ул.Центральная, д.15А

                                                                                    (фактический адрес проживания, телефон)

8-000-000-00-00                                                                                       

ЗАЯВЛЕНИЕ

о проведении оценки соответствия жилого помещения требованиям,

предъявляемым  к жилым  помещениям и о принятии решения о признании этого

помещения пригодным (непригодным) для проживания

        Прошу провести оценку соответствия жилого помещения, расположенного по адресу:

Смоленская область, Гагаринский район, д.Величково, ул.Школьная, д.1,

(указывается полный адрес: субъект Российской Федерации, муниципальное образование, поселение, улица, дом, корпус, строение, квартира, комната, подъезд, этаж)

требованиям, предъявляемым к жилым помещениям и принять решение

о признании     помещения жилым помещением, пригодным _____(непригодным)___ для 

                                       ненужное зачеркнуть 

проживания  граждан, многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции.

Собственник(и) жилого помещения:

Иванов Иван Иванович, паспорт серия 00 00 №000000, Смоленская область, Гагаринский район, д.Величково, ул.Школьная, д.1, т. 8-000-000-00-00  
 (указывается собственник помещения; для физических лиц указываются: фамилия, имя, отчество, реквизиты  документа, удостоверяющего личность, место жительства, номер телефона; для юридических лиц 

_____________________________________________________________________________

указываются: наименование, организационно-правовая форма, адрес места нахождения, номер телефона; 

_____________________________________________________________________________

для уполномоченного лица, фамилия, имя, отчество, реквизиты доверенности или документа, удостоверяющего полномочия и прилагаемого к заявлению) 

К заявлению прилагаю следующие документы:

1. ________________________

2. ________________________

3. ________________________

4. ________________________

Подпись лица, подавшего заявление:

«____»_____________ 20___ г.            ____________      ______________________

                (дата)                                                              (подпись)                   (расшифровка подписи заявителя)

Расписку в получении документов с указанием их перечня и даты приема получил:

«____»_____________ 20____ г.            ____________   ________________________

                (дата)                                                                                 (подпись)                    (расшифровка подписи заявителя)

Я, Иванов Иван  Иванович, в соответствии с требованиями п. 1 ст. 6, п. 4 ст. 9 Федерального закона от 27.07.06 № 152-ФЗ «О персональных данных», подтверждаю свое согласие на обработку администрацией Никольского сельского поселения, адрес:  215027, Смоленская область, Гагаринский район, д, Никольское, ул. Центральная, д. 15а, моих персональных данных, включающих: фамилию, имя, отчество, пол, дату рождения, адрес проживания, контактный телефон, сведения об имуществе, содержащихся в настоящем заявлении и в представленных мною документах, в целях  предоставления муниципальной услуги.

Уведомлен (а) и согласен (-на) с тем, что в целях обеспечения исполнения нормативных правовых актов по предоставлению услуги по оценке пригодности (непригодности) жилых помещений (домов) для проживания, а также в случае необходимости мои данные и документы будут представляться администрацией Никольского сельского поселения, государственным органам, органам местного самоуправления, организациям.

 __________________                                                                                                                      (подпись, дата)

Приложение № 3
к  Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Признание в установленном порядке жилых 

помещений непригодными для проживания»













БЛОК-СХЕМА


последовательности действий


по приёму заявлений и выдаче документов по признанию в установленном порядке жилых помещений непригодными для проживания





Приём и регистрация заявлений по признанию в установленном порядке жилых помещений непригодными для проживания





Рассмотрение заявления по признанию в установленном порядке жилых помещений непригодными для проживания








Заключение о признании в установленном порядке жилых помещений непригодными для проживания (не позднее 30 дней со дня подачи заявления)








Заключение об отказе признания 


в установленном порядке жилых помещений непригодными для проживания (не позднее 30 дней со дня подачи заявления)








Направление в 5-дневный срок по 1 экземпляру распоряжения и заключения комиссии заявителю








